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Zespol Audytu 3 Kontroli Finansowej Zory, 30.12.2009r.
Urzad Miasta Zory

ARKUSZ USTALEN

z przeprowadzonej kontroli co najmniej 5% wydatkdw 2008 roku.

Jednostka kontrolowana:
Miejska Biblioteka Publiczna w Zorach, os. Pawlikowskiego PU-13.

Kierownictwo jednostki:
a) Dyrektorem  kontrolowanej jednostki  jest Pani mgr Urszula Krzyk zatrudniona
na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony od dnia 01.12.1984.

b) Funkcje stéwnego ksigpowego petni Pani mer Katarzyna Parzus zatrudniona na podstawie
Wwmowy o pracg Z dnia 31.12.2002r, zawartej na czas nieokreslony.
Glownej ksiegowej powierzono obowiazki 1 odpowiedzialnodc w zakresie prowadzenia
rachunkowose: na podstawie art. 28 ust. 2 tart. 35 ust. 1 ustawy 2z dnia 26 listopada 1998r.
o finansach publicznych (D21, nr 153, poz. 1014 7 pdzn. zm.) oraz arl. 4 ust. 5 ustawy
zdnia 29 wrzesnia 199%4r. o rachunkowoscr (Dz U, nr 121, poz. 591 z péin. zm.).
Powierzenie podpisane przez pracownika 23.02.2005r.

Okres objety kontrolg: od 01.01.2008r. do 31.12.2008r.

Zakres kontroli:
1. Rachunkowosc,
2. Wrydatki placowe i1 pochodne - premic pracownikow,

Przeprowadzone crynnosei i dokumentacja.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie dostarczone) przez jednostke dokumentacji
w odpowiedzi na pismo Zespolu Audytu i Kontroli Finansowe) nr ZAiK.(114-6/09 z dnia
29.06.2009r.

Ustalenia:
l. Rachunkowosé,

Kontroli dokonano na podstawie dokumentow:

- Bilans jednostki sporzadzony na dzien 31.12.2008r. — zalacznik nr | do protokolu

- Dziennik obrotow ksiggi gléwnej 2008 za okres od 12 do 12 — wydruk z dnia 08.07.2009r.
PK or 1472008 z 31.12.2008r. {dokument nr 1296)

- Faktura VAT nr 2432008 z 3012 2008r. (dokument nr 1273

- PK or 13908 2 31.12.2008r. {dokument nr 1279)

- WBne 148 2 30012 2008r, {dokument ar 125393
Zestawienie obrotow 1 sald syntetyczne za okres od 01.01.2008r. do 31.12.2008r. rejestru
B20O8: Miejska Biblioteka Publiczna — wydruk = (08 07.2009r.
Wyciagi bankowe rachunkow bankowych z 31.12.2008r..
nr 15 dot. r-ku 35...6786, WB nr 14 dot, r-ku 23...6711, WB nr 149 dot, r-ku 42,2125, nr
56 dot. r-ku 24...2158
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Sprawdzono:
1. Czy ksiggi rachunkowe sg:

}

4

trwale oznaczone nazwg {pelng lub skrocona) jednostki, ktorej dotyeza (kazda ksigga
wigzany, kasda luZna karta kontowa, takeze jereli majga one postaé wydruku
komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na ekranie monitora komputera)., nazwa
danego rodzaju ksiggi rachunkowe] oraz nazwg programu przetwarzania;

wyrainie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego 1 daty
sporzadzenia;

wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladajq si¢ z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatnic), oraz czy sa sumowane na kolejnych stronach
w sposob ciagly w roku obrotowvm;

kompletne, tzn. wprowadzono do nich kompletnie 1 poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiggowe.

2. Czy zestawiema obrotow 1 sald zawicraja:

1)

2)

symbole lub nazwy kont;

salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco  od  poczatku  roku obrotowego oraz salda na  koniec  okresu
sprawozdawczego;

sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawezy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawcezego.

3. Czy przedlozone dowody ksiggowe sa:

- rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentuga,

- wolne od bleddow rachunkowych,

- kompletne, zawierajgee co nagmniej:

1)
2)
3)
4

3)

6)

okreslenie rodzaju dowodu 1 jego numeru identylikacynego;

okreslente stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarcze):

Opls operacjl oraz jej wartosc. jezell to mozliwe. okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

dat¢ dokonania operacji, a gdy dowod zostal sporzadzony pod inna datg - takze datg
sporzadzenia dowodu;

podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktore) wydano lub od ktdrej przyjeto skladniki
aktywow:

stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowanmia dowodu do ugoia w o ksiggach
rachunkowych przez wskazanic miesigea oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach
rachunkowych (dekretacja). podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

4. Czy zapisv w ksiggach rachunkowych zawieraja co nagmniey:

b

2)

3)
4)
5)

datg dokonania operacii gospodarcze];

okreslenie rodzaju i1 numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowiacego podstawe
zapisu oraz jego date, jereli rdzni sig ona od daty dokonania operacji;

zrozumialy tekst, skrot lub kod opisu operacii;

kwotg i date zapisu:

ornaczenie kont, ktorveh dotyezy.

Nie stwierdzono nieprawidlowosct.
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5, Sprawdzeniu poddano prawidlowosé sporzadzenia bilansu jednostki na dzien 31.12.2008r.
— zakacznik nr 1.

Wykazane w bilansie wartosci aktywow i pasywow odpowiadajg danym wynikajgeym z ksiag
rachunkowych.

Sprawozdawczosd.

MBP nie sporzadza sprawozdan Rb-27s z wykonania planu dochodéw budzetowych
jednostek samorzadu tervtorialnego.

MBP nie sporzadza sprawozdan Rb-28s z wykonania planu wydatkow budZzetowych
jednostek samorzadu lerytorialnego.

2. Wvydatki placowe i pochodne - premie pracownikiow.

W jednostee nie wyplaca sig premii.

Arkusz ustalen sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z  ktorych
po podpisaniu przez osobe kontrolujacy oraz Prezydenta Miasta jeden egzemplarz otrzymuje
kierownik jednostki, a drugi pozostaje w aktach Zespolu Audytu i Kontroli Finansowey.
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Otrzymuja:
[. Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Zorach, os. Pawlikowskiego PU-13
2. aa.



