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Zory, 04.07.2013r.

Pani Urszula Krzyk
Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publiczne;
w Zorach

Wystapienie pokontrolne

W zwiazku z przeprowadzona w jednostce kontrola kompleksowa, ktorej wyniki zostaly
przedstawione w protokole kontroli z dnia 19.06.2013r. niniejszym przekazuje celem realizacji
zalecenia pokontrolne dotyczace wskazanych uchybien:

wo

10.

Nalezy dokonac korekty stazu pracy Pani ~ ' 1 1 Pani
oraz wyegzekwowac réznice z tytulu wyplaty zawyzonego dodatku za wyslugg lat — termin
wykonania do 30.09.2013r.

W umowach o prace oraz w pismach przyznajacych nagrody nalezy kazdorazowo
wskazywaé podstawy prawne ustalenia wynagrodzenia - termin wykonania od dnia
otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Nalezy wyegzekwowaé od Pani ) kwote zawyzonego dodatku
specjalnego w kwocie 53,40 zt - termin wykonania do 30.09.2013r.

Nagrody jubileuszowe nalezy przyznawa¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 3 pazdziernika 2012r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw 1nstytucji  kultury (Dz.U.2012.1105) oraz przyjetym regulaminem
wynagradzania - termin wykonania od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Nalezy dokonac¢ korekty Swiadectwa pracy Pani wprowadzajac do tresci okres
urlopu bezplatnego od 11.04.1985r. do 23.04.1985r. - termin wykonania od dma
otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Majac na uwadze zasady gospodarnosci wyplaty odpraw zwigzanych z likwidacja
stanowiska pracy nalezy dokonywa¢ w dniu rozwigzania stosunku pracy - termin
wykonania od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Udzielajac zamowien do kwoty 14.000 euro nalezy postgpowac zgodnie z przyjetyni
zasadami udzielania zaméwien do kwoty 14.000 euro w Miejskiej Bibliotece Publicznej -
termin wykonania od dnia ofrzymania wystgpienia pokontrolnego.

Dokument dotyczacy obowigzujacych zasad rachunkowosci w jednostce nalezy dostosowac
do wymagan zawartych w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst

jednolity Dz.U. z 2013r. poz. 330) - termin wykonania od dnia otrzymania wystgpienia

pokontrolnego.

Przyjete zarzadzeniem Zasady gospodarki pienieznej nalezy uzupeini¢ o zapisy dotyczace
aktualnie stosowanych przez jednostke zasad gospodarki kasowej w filiach 1 agendach
biblioteki - termin wykonania od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Instrukcje inwentaryzacyjna nalezy dostosowaé do specyfiki dziatalnosci jednostki - termin
wykonania od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego.
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14.

15.

Przeprowadzajac inwentaryzacje nalezy postepowaé zgodnie z przyjetymi zasadami
dotyczacymi przeprowadzania inwentaryzacji w jednostce oraz zapisami ustawy z dnia
79 wrzesénia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz.330) - termin
wykonania od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Nalezy zwiekszy¢ nadzor nad obiegiem dokumentdéw finansowo - ksiggowych wewnatrz

jednostki - realizacja od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

. Dzialania windykacyjne nalezy prowadzi¢ z zachowaniem trybu postgpowania okresloncgo

w Uchwale Rady Miasta Zory nr 136/XII/11 z dnia 01.09.2011r. w sprawie szczegotowych
zasad, sposobu 1 trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty naleznosci
pienieznych majacych charakter cywilnoprawny (Dz.Urz. woj. sl nr 285, poz. 4811
7 01.12.2011r.) - termin wykonania od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego.

Majac na uwadze zasady celowoscl 1 gospodarnoscei nie nalezy zawierac dodatkowych
uméw zlecenn z pracownikami dotyczacych zadan, ktore powinny wynika¢ z zakresu
czynno$ci w ramach zawartych umow o pracg - termin wykonania od dnia otrzymania
wystapienia pokontrolnego.

Majac na uwadze zasady celowosci i gospodarnosci nalezy dokona¢ zmiany w Regulaminie
pracy w zalaczniku dot. przystugujacych srodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego w taki sposob, aby srodki ochrony indywidualnej przystugiwaly jedynie osobom,
ktorym jest to niezbedne do pracy - termin wykonania od momentu otrzymania wystapienia
pokontrolnego.
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