ZAiK.0914-1-33/06 05.01.2007z.

Protokol

kontroli co najmniej 5 % wydatkéw w zakresie przestrzegania procedur kontroli finansowey,
przeprowadzonej w Migjskiej Bibliotece Publicznej w dniu 07.12.2006 roku  przez Karing
Tomezyk - kierowmka Zespolu Audytu i Kontroli Finansowej, dzialajace] na podstawie
upowaznienia nr OR.EG.0113-64/04 z dnia 09.09.2004 roku oraz Eweling Nasiadka -
inspektora Zespolu Audytu i Kontroli Finansowej dzialajacej na podstawic upowaznienia nr
OR.EG.0113-27/04 z dnia 07.04.2004 roku,

Jednostka kontrolowana:

Miejska Biblioteka Publiczna
Zakres i tematyka kontroli:

1. Ustalenia ogolno — organizacyjne
1. Kierownictwo jednostki
2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne

Il. Wydatki na nagrody jubileuszowe oraz odprawy emerytalne pracownmikow w
2005 roku.

.  Umowy zlecenia i o dzielo.

IV.  Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
Okres objety kontroly:
Od 1.01.2005 r. do 31.12.2005 .

Kontroli poddano wydatki jednostki w 2005 r. w laczne) wysokosei 97.871.38 2l co stanowi
5.9% ponicsionych kosztow, w tym:

- ZFSS wwysokosci 32.361,05 21,
- nagrody jubileuszowe w wysokosci 19.415,812
- umowy zlecenia i o dzielo w wysokosci 6.394,52 71,

kontrola dotacii celowej w wysokosei 39.700 21 (protokol kontroli nr ZAIK EN 0914-
1405 z 23.11.2005 roku).




1. USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYJNE

1. Kierownictwo jednostki
Dyrektorem Miegjskicj Biblioteki Publicznej jest pani mgr Urszula Krzyk  zatrudniona
na podstawie umowy o prace na czas nicokreslony od dnia 01.12.1984 roku.

2. Wewngtrene regulacje organizacyjno - prawne

Obecnie  Biblioweka  dziala  na  podstawie  statutu  nadanego  uchwalg
Nr 108/VIII/03 Rady Miasta Zory z dnia 26.062003 roku. Statut Micjskiej Biblioteki
Publicznej jest zalacznikiem nr 3 do Uchwaly.
Zarzadzeniem nr 147772003 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Zorach 2 dnia
03.12.2003 roku wprowadzono tekst jednolity Regulaminu Organizacyinepo.

W trakeie kontroli zbadano funkejonowanie wewnetrzne) kontroli finansowe) jako
systemu kicrowania jednosika.
W kontrolowanej jednostce maja zastosowanie regulacje wewngtrzne wprowadzone
zarzadzeniami Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej.
- Zarzadzenie Nr 125/10/01 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Zorach 2 dnia
28.12.2001 roku w sprawie kontroh wewnetrznej w placdwkach MBP w Zorach,
- Zarzadzemie Nr 144/4/03 z pdznzm Dyrektora Migjskiey Biblioteki Publicznej w
Zorach w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci,
- Zarzadzenie nr 138/9/2004 Dyrektora Miejskicj Biblioteki Publicznej w Zorach z dnia
15.06.2004r, w sprawic Instrukcji dotyczqee) trybu posigpowania w zakresie ustawy
prawo zaméwien publicznych oraz zasad udzielania zamdwien publicznych w
placéwkach MBP w Zorach,
Zarzadzenie nr 165/4/05 Dyrektora Miejskicj Biblioteki Publiczne] w Zorach z dnia
21.02.2003r. w sprawie zasad udzielania zamdéwiefi publicznych do 6000 EURO.

W swietle obowiazujacych przepisow, na podstawie art. 44 ust. | ustawy o finansach
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz 2104 ze zm.), generalny zasada jest
odpowiedzialnoé¢ kicrownika jednostki sektora finansow publicznych za calosé gospodarki
finansowej, w tvin za wykonywanie okreslonych ustawa obowiazkéw w zakresie kontrali
finansowej.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy Kierownik jednostki (z uwzglednieniem jej zadan,

struktury organizacyjnej, kadrowej itp.) winien ustalié procedury kontroli finansowej w
formie pisemnej, obejmujac wszystkie podejmowane w jednostce operacje dotyczace
gromadzenia i rozdysponowania frodkéw publicznych oraz gospodarowania mieniem
publicznym Zasadnicze znaczenic dla prawidlowego funkcjonowania Kontroli wewnetrznej
ma takze m.in. wlasciwy przydzial czynnodct poszezepdlnym pracownikom jednostki.
W opracowaniu i doskonaleniu dokumentacji systemu kontroli finansowe] (zawierajice]
procedury, instrukcje, wytyvczne kicrownictwa, zakresy obowiazkow, zasady orgamzacii
jednostki itp.) nalezy uwzgledniaé standardy okreslone przez Ministra Finanséw. Standardy
takie zostaly ogloszone w Komunikacie Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 roku
{Dz. Urzz Min. Fin. Nr 3, poz. 13). Od dnia 30062006 roku obowigzujy Standardy
wprowadzone Komunikatem nr 13 2 dnia 30 czerwea 2006 roku (Dz. Urz. MinFin, Nr 7 poz.
58 ) Przyjete mechanizmy kontroli powinny byé komunikowane pracownikom jednostki
w celu nalezytego ich wdrozenia oraz zapewnienia efekiywnosci dzialania.




[l. Wydatki na nagrody jubileuszowe, nagrody z funduszu nagrid oraz odprawy
emerytalne pracownikiw w 2005 roku.

1. W roku 2005 wyplacono nagrody jubileuszowe nastgpujacym pracownikom:

HI. Umowy zlecenia i o dzielo.

Kontroli poddano zawarte w jednostce umowy zlecenia 1 o dzielo w roku 2003 (zatacznik nr 2
do protokolu). Nie stwierdzono nieprawidlowosel.




IV. Zakladowy Fundusz Swiadezed Socjalnych

Jednostka przckazata do dnia 31 maja 2005r. na rachunck bankowy Funduszu kwote
mqu 75% rdbwnowartoscl odpisow naliczonych na 2005z,
14.02.2005 roku 7.000.00 (WB nr 6 z 14.02.2005 roku),
- 24.02.2005 roku 4.175,00 (WB nr § z 24.02.2005 roku),
- 15.03.2005 roku 4.175,00 (WB nr 12 £ 15.03.2005 roku),
= 27.04.2005 roku 4.175,00 (WB or 16 z 15.03.2005 roku),
25.05.2005 roku 4.172,75 (WB nr 12 z 15.03.2005 roku).
Fo:ma:mie 25% naliczonego odpisu przekazano:
= 29.06.2005 roku 2,000,00 (WB nr 28 z 29.06.2005 roku),
- 28.07.2005 roku 2.000.00 (WB nr 32 z 28.07.2005 roku),
= 29.08 2005 roku 2.000,00 (WB nr 36 z 29.08.2005 roku),
= 14.09.2005 roku 1.899.25 (WB nr 40 2 14.09.2005 roku),
- 09.12.2005 roku 764.05 (WB nr 51 2 09.12.2005 roku).
o jest zgodne z art.6 pkt2 ustawy z dnia 4 marca 1994r, o zakladowym funduszu
Swiadczen socjalnych( tekst jednolity z 1996 r. Dz.U. nr 96 poz. 70 z poin. zm. ).

Osoby kontrolujace: T
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Otrzymujy:
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