ZAIK EN.0914-1-3/07 podpis —

Urzad Miasta Zory
Zespol Audytu i Kontroli Finansowe)

PROTOKOL KONTROLI

Zory. 27.02.2007r,

co najmnicj 3% wydatkow roku 2006 w zakresie przestrzegania procedur kontroli linansowey,
przeprowadzonej w Miejskiej Bibliotece Publiczne) dnia 21,02.2007r. przez pracownikow Zespolu
Audytu i Kontroli Finansowej Urzedu Miasta Zory: Eweling Nasiadka — inspektora na podstawie
upowaznienia Prezydenta Miasta Nr OR.EG.0113-27/2004 z dnia 07.04,2004r. oraz Sylwig Mura-
Sobik — specjaliste ds. kontroli finansowe) dzialajgcego na podstawie upowaznienia Prezydenta

Miasta Zory nr OR.0113-116/2006 z dnia 25.09.2006r.

Jednostka kontrolowana:

Miejska Biblioteka Publiczna w Zorach, os. Pawlikowskiego

Zakres i tematyka kontroli:
[. Ustalenia ogdlno-orgamizacyjne.

I. Kierownictwo jednostki.

2. Regulacje organizacyjno-prawne.

II. Rozliczenia z PFRON.

[11. Fundusz plac i wynagrodzen,
1. Nagrody jubileuszowe.
2. Odprawy emerytalne,

1V, Zamowienia publiczne.

Okres objety Kontrola:
Od 01.01.2006r. do 31.12.2006r,

Kontroli poddano wydatki jednostki za rok 2006 w lacznej wysokosdei 104.036.98 21, co stanowi
6 % poniesionych kosziow 1,721.053,40 2} (wykonanie planu finansowego — zatacznik 1), w tym.

0 nagrody jubileuszowe w wysokosci:
0 odprawy emerytalne w wysokosei:

0 zakup nowoscl wydawniczych:

24 469,70 2t
42.567.28 #i
37.000,00 zt
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I. Ustalenia ogdlno-organizacy jne.
1. Kicrownictwo jednostki.

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pani mgr Urszula Krzyk zatrudniona na podstawie umowy
0 prace na czas nieokreslony od dnia 01.12.1984r,

Funkcje gtownego ksiggowego pelni Pani mgr Katarzyna Pazus zatrudniona na podstawie umowy
0 prace zawarte] na czas nieokreslony.

2. Repulacie organizacyjno-prawne,

Miejska Biblioteka Publiczna dziala na podstawie statutu nadanego uchwalg Nr 108/VII1/03 Rady
Miasta Zory z dnia 26.06.2003r. Statut Miejskiej Biblioteki Publicznej jest zalacznikiem nr 3
do Uchwaly.
Regulamin organizacyjny zostal wprowadzony zarzadzeniem Dyrektora MBP nr 147/7/2003 z dnia
03,12:2003r.

Pozostale wewngtrzne uregulowania obowiazujace w jednostee:

|. Zarzadzenie nr 186/8/2006 Dyrektora MBP w Zorach z dnia 15.09.2006r. w sprawie zmian
w zakladowym planie kont.

2. Zarzadzeme nr 182/4/2006 Dyrektora MBP z dnia 03.07.2006r. w sprawie organizacji
nadzoru w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi w Instytucii.

3. Zarzadzenie nr 176/15/2005 Dyrektora MBP z dnia 30.12.2005r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci,

4, Zarzadzenie nr 175/14/2005 Dyrektora MBP z dmia 30.12.2005r. w sprawie instrukeji

inwentaryzacyjne) dla MBP.

5. Zarzadzenie nr  174/15/2005 Dyrektora MBP 2z dnia  24.10.2005r. w  sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w placowkach MBP w Zorach.

6, Zarzadzente Nr 158/9/04 z dma 15.06.2004r. w sprawie wprowadzenia instrukceji dotyczace]
trybu postgpowania w zakresie ustawy prawo zamowien publicznych oraz zasad udzielania
zamowien publicznych w placowkach MBP w Zorach.

7. Zarzadzeme nr 173/12/2005 Dyrektora MBP z dnia 24.10.2005r, w sprawie zmian do ww.
zarzadzenia.

8. Zarzadzenie nr 165/4/05 Dyrektora MBP w Zorach z dnia 21.02.2005r. w sprawie zasad
udzielania zamowien publicznych do 6.000 Euro.

9. Zarzadzenie nr 164/3/2005 Dyrektora MBP w Zorach z dnia 21.02.2005r. w sprawie
instrukcji dotyczacej trybu postepowania w zakresie ustawy prawo zaméwien publicznych.

10. Zarzadzenie nr 125/10/01 Dyrektora MBP z dnia 28.12.2001r. w sprawie kontroli
wewnetrzne) w placowkach MBP w Zorach.

11. Zarzadzenie nr 124/9/2001 dyrektora MBP w Zorach z dnia 11.12.2001r. w sprawie
gospodarowania  srodkami  publicznymi  pod  wzgledem  legalnodei,  gospodarnosci
i celowoscel.

I1. Rozliczenia z Panstwowvm Funduszem Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

W Miejskiej Bibliotece Publiczne) osiagany wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych byl
wyzszy niz wskaznik 4% okreslony na 2006 rok w art. 21 ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spoleczne) oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (Dz. U, nr 123,
poz. 776 z pdén. zm.). Na podstawie art. 21 ust. 2f MBP zobowigzana byla do skladania Zarzadowi

PACE 2]
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Funduszu informacji o zatrudnieniu i ksztalceniu osob niepelnosprawnych wg wzoru okreslonego
w drodze rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spoleczne] z dnia 6 czerwea 2003r,
(Dz.U. nr 103, poz. 989).

Deklaracje INF-1 sporzadzane sa 1 przesylane droga elektroniczng termimnowo, tj. do 20 dnia
miesiaca nastepujacego po miesiacu, ktdrego informacja dotyezy (zestawienie w zalaczniku nr 2),

111 Fundusz plac i wynagrodzen.
|. Nagrody jubileuszowe.
W roku 2006 wyplacono w jednostee nagrody jubileuszowe nastgpujacym pracownikom:;

Przyznanie nagrod jubileuszowych oraz ich wyplata w laczne) wysokosci: 24.469,70 21 nastapila
z dniem uzyskania przez pracownikow uprawnien do tej nagrody.

Stwierdzono, ze w msmach informujacych o przyznaniu pracownikom nagrody jubileuszowej
powolano si¢ na nieprawidlowy podstawe prawna. Zgodnie z obowiazujacym Regulaminem
Wynagradzania Pracownikéw Miejskie; Biblioteki Publicznej w  Zorach wprowadzonym
Zarzagdzeniem nr 162/1/2005 2z dnia 20.01.2005r. podstawg prawng mowigea o nagrodach
jubileuszowych jest §13, a nie §14 jak si¢ bledme powolano.

Zalecenie:
1. W pismach informujgcych o przyznaniu nagrody jubileuszowej nalezy powolywad
prawidiowa podstawe prawng obowigzujgcego regulaminu wynagradzania.

2. Odprawy emervtalne
W roku 2006 wyplacono w jednostce odprawy emerytalne pracownikom spetniajacym warunki
uprawniajace do emerytury lub renty z tytulu niezdolnosei do pracy nastgpujgeym pracownikony:
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Wyplaty odpraw emerytalnych w lacznej wysokosei: 42.567,28 21 dokonano w dniu rozwigzania
stosunku pracy z ww. pracownikami. Nie stwierdzono nieprawidlowosei.

Zestawienie wyplaconych nagrad jubileuszowych i odpraw emerytalnych w zalaczniku nr 3.

IV. Zamowienia publiczne.

Badaniu poddano postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego o wartosei ponizej 60.000
Euro na .Zakup nowosci wydawniczych”, na ktore otrzymano dofinansowanie w wysokosci 37.000
#l na podstawie zawartej umowy umowy nr 9433/BN/2006 z dnia 9 sierpnia 2006r. w sprawie
zlecenia udzielenia dotacji celowej na zadanie z zakresu kultury objete mecenatem pafisiwa
wramach Programu  Operacyjnego .Promocja czytelniciwa” Priorytet 1. Rozwdj bibliotek
oraz poprawa jakoscr dostepnosci zbiorow zawartego pomiedzy Ministrem Kultury Waldemarem
Dabrowskim a jednostka samorzadu terytorialnego: gmina miasta Zory. Wyznaczony termin
wykonania zadania: od dnia 09.08.2006r. do 30.11.2006r,

Wartos¢  zamowienia to rownowartosé 8.434 Furo  obliczona wg Kursu euro okreslonego
w obowigzujacym Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw z dnia 22.05.2006r. w sprawie sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz. 1, nr 87, poz. 610),

Ogloszenie o wszezeciu postgpowania przetargowego zamieszezone:

0 na tablicy ogloszen w siedzibie MBP

0 na stronie internetowej MPB (wydruk ze strony www.biblioteka.zory.pl z dnia 18.09.2006r.
godz. 11.15 - pliki do pobrania (*.doc):
0 ogloszenie o przetargu nieograniczonym,

opis koperty,

SIWZ — zalaczmk nr 4 do protokolu,

oferta - zalacznik 4a do protokolu,

projekt umowy,

wykaz wykonanych dostaw o podobnym ¢harakterze,
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Przedmiot zamowienia: dostawa ksigzek (nowosci wydawniczych i wznowien) z zakresu literatury
pigknej. popularnonaukowej, naukowej (w tym wydawnictwa regionalne i druki zwarte) oraz
literatury dla dzieci i mlodziezy w roku 2006 na warunkach okreslonych w SIWZ do siedziby MBP
w Zorach realizowana ze $rodkow Ministerstwa Kultry i Dziedzictwa Narodowego w ramach
programu operacyjnego ,,Promocja czytelnictwa®,

Kod CPV przedmiotu zambwienia — 22113000-5 — Ksiazki biblioteczne.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci zlozenia oferty wariantowej oraz zlozenia oferty czgsciowej.

Termin wykonania zamdowienia: od daty podpisania umowy do 20 listopada 2006r.

Termin zwigzania ofertq: 30 dni.

Kryteria oceny oferty 1 ich znaczenie:

1 wysokos¢ upustu od ceny okreslone] przez Wydawee — 50%

1 kompleksowosé oferty — 40%

1 czgstotliwose dostaw wzornika do siedziby Biblioteki — 10%

Termin skladania ofert: do godz. 10.00 dnia 25.09.2006r.

Termun otwarcia ofert; godz. 11.00 dnia 25.09.2006r.
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Potwierdzenie pobrania SIWZ - 4 zainteresowanych.

Najwazniejsze warunki wpisane w projekt umowy:

4) Dostawy nasigpowa¢ beda do siedziby Zamawinjacego transportem  Wykonawcy
w godzinach od 8.00 do 15.30 do Daiatu Gromadzenia i Opracowania Zbiorow MBP.

b) Koszt transportu obcigza catkowicie Wykonawee.

¢) Platnos¢ nastgpowa¢ bedzie po kazdorazowej dostawie ksiazek na podstawie czesciowych
faktur w terminie do 28 dni od otrzymania faktury,

d) Strony dopuszczaja zlozenie Wykonawey odrebnych zamowien na ksigzki, w tym zwlaszcza
na pozycje poszukiwane. trudno dostepne, a takze mozliwe do pozyskania wvlacznic
na rynku antykwarycznym. Wykonawea dolozy wszelkich staran celem zaopatrzenia
zamawiajgeego w takie ksigzki. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamawiania ksigzek
winnych podmiotdw w sytuacji, gdy Wykonawea nie bedzie w stanie zrealizowac
powyzszych zamowien.

Komisja przetargowa powelana zostala na podstawie Zarzadzenia nr 188/10/06 Dyrektora MBP
2 dnia 22.09.2006r, Komisja skladala si¢ z pracownikéw Biblioteki:

. Mirostawa Glenc — przewodniczacy.

2. lzabela Wilk - sekretarz,

3. Jolanta Lukasik — czlonek
Pracownicy zlozyli odwiadezenia na Druku ZP-11 o braku podstaw do wylgcezenia z postepowania,

W wymaganym terminie wplynely oferty:

1. Hurtowy Dom Ksigzki .ZACHETA” Katowice

Data wplywu oferty: 25.09.2006r. godz. 9.50

0 wysokos¢ upustu - 30%

U kompleksowosé oferty — zakreslonych 66 wydawnictw

0 ezgstotliwose dostaw wzornika — 23/miesige

Zobowiazanie wykonania w terminie: od podpisania umowy do 20.11,2006r,

2. Ksiggarnia Orbita Rybnik

Data wplywu oferty: brak adnotacji na kopercie - 25,09.2006r. gadz. 9.05

0 wysokos¢ upustu — 20%

0 kompleksowosé oferty — zakreslonych 64 wydawnictwa

U czestotliwose dostaw wzomika — 1/miesiac

Zobowiazanie wykonania w terminie 14 dni od podpisania umowy.

Na podstawie art, 26 ustawy prawa zamowien publicznych komisja wezwala do uzupelnienia
dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu — wyvkaz zamowieh
o podobnym charakierze,

3. Firma Handlowo-Uslugowa Jacek Polniak Mystowice

Data wplywu oferty: brak adnotacji na kopercie — 21.09.2006r
1 wysokosc upustu — 30%

0 kompleksowosé oferty — zakreslonych 38 wydawnictw

0 czestotliwose dostaw wzornika — 4/miesiac

Zobowigzanie wykonania w terminie: do 20 listopada 2006

;-;!'f L it fﬁﬂr‘ o) 3

P




ZAIK.EN.0914-1-3/07

W wyniku porownania ofert wybrano najkorzystniejsza oferte przedstawiona przez Hurtowy Dom
Ksigzki Zacheta z Katowic. Z postgpowania nie wykluczono wykonaweow oraz nie odrzucono
ofert.

Ogloszenie o rozstrzygnigeiu przetargu z dnia 25,09.2006r. wystano do wszystkich oferentow,
w ktorym wskazano wybrang ofertg Hurtowego Domu Ksiazki Zacheta Katowice. Jednoczesnie
zwrdcono si¢ prosbg do wykonawey o podpisanie umowy do dnia 05-06.10.2006r

Umowe podpisano z Wykonawea dnia 05.10.2006r. jest zgodna 7 projektem umowy — zatacznik 3

Ogloszenie o zawarciu umowy numer OZLU/2006/10/06-989720 zamieszezono na  stronie
internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzono protokol postepowania na druku ZP-2 czesc ogolna
1 ZP-2/PN czgsc szezegolowa

W przeprowadzonym postgpowaniu nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Faktury wystawione zostaly w terminie realizacji zadania do 30 listopada 2006r zgodnie
z warunkami okreslonymi w umowie z Wykonawea, Zaplaty za faktury w leznej kwocie
37.000 PLN  dokonano terminowo przelewem 2z wyodrebnionego rachunku hankowego
nr 65 ... 0959 3644 otwartego na podstawie umowy z ING Bank Slaski 2 dnia 12.10.2006r. na czas
nicokreslony. Zamknigcie rachunku nastapito dnia 28.11.2006r. Zestawienie faktur w zalaczniku 6.
Dokonanie kontroli wydatku zostalo potwierdzone data wraz z podpisami 0s6b upowaznionych
do kontroli merytorycznej (kustosz), formalno-rachunkowej przez ksiegowego oraz zatwierdzone
do wyplaty przez dyrekiora i glownego ksigpowego zgodnie z obowigzujacymi w placowee
procedurami kontroli wewnetrzne).

Na fakturach znajduje si¢ adnotacja pracownika merytoryeznego o trefei:  Ksigzki zakupiono
w ramach programu operacyjnego Priorytet 1 — Promocja czytelnictwa Rozwdj ksiegozbiorow
bibliotek zgodnie z umowq nr 9433/BN/2006 z dnia 09.08 2006r. platne ze srodkow finansowvceh
Biblioteki Narodowe;”,

Ksiggowania dokonywane sa na kontach wyodrgbnionych srodkow pomocowych zgodnie
z obowigzujgeym zakladowym planem kont.

Podpisy 0sab kontrolujacyeh:
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