ZAK 0914-2-3/08 !

Urzyd Miasta Zory Zory, 03.07.2008r.
Zespol Audytu | Kontroli Finansowej

Protokat kontroli

kompleksowej przeprowadzonej w dniach od 26.05, do 29.05., od 02,06. do 03.06. oraz od
(19.06. do 10.06.2008r. przez pracownikow Zespolu Audytu i Kontrali Finansowej Urzedu
Miasta Zory: Karing Tomezyk — kierownika Zespolu na podstawie upowaznienia Prezydenta
Miasta Nr OR.O113-57/08 z dnia 20.05.2008r. oraz Eweling Nasiadka - inspektora
na padstawie upowwsmnienia Prezydenta Miasta Nr OR.0113-58/08 2z dnia 20.05.2008r.

Jednostka kontrolowana:
Migjska Biblioteka Publicznn w Zorach, os, Pawlikowskiego PU-13.

Lakres i tematy ka Kontroli:
. Ustalenia ogdlno-organizacyjne.
1. Kierownictwo jednostki.
2. Regulacje organizacyjno-prawne.
Il. Fundusz plac i wynagrodzen.
1. Wynagrodzenia pracownikow biblioteki.
2. Nagrody jubileuszowe.
3. Odprawy emerytalne.
HI. Podrize shuzbowe pracownikow.
1. Delegacie.
2. Ryczalty samochodowe.
V. Zakladowy Fundusz Swisdezeni Socjulnych.
V. Rachunkowosc placowki.
V1. Zamowienia publiczne.
VII. Bezpicezenstwo 1 higiena pracy.

Okres objety kontrola:
Od 01.01.2006r, do dnia kontroli.

Kontroli poddano koszty jednostki za rok 2007 w laczne) wysokosei 633.633,77 21
co stanowi 34,11 % poniesionych koszidw 1.857.464,16 z1 (wykonanie planu finansowego -
eutgcznik 1), w tym:

- wynagrodzenie pracownikdw: 376,275.86 z1
- ekwiwalent za niewykorzystany urlop: 2.910.40 #
- odprawy cmerytalne: 5.634.00 1
- nagrody jubilenszowe: 540986 z
- delegacje stuzbowe: 2811164
- rvezalty na samochdil: 1.405.4]1 71
- zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych: 36.662,94 21
- zamowicnia publiczne i poza ustawsg: 198.068,64 zi
- ekwiwalent za odziez roboczy: 4455350 21
Kontroli poddano rowniez kosaty jednostki roku 2008 w lgcane) wysokosei: 225,954,253 2,
w Lvin:
- wvnagrodzenie pracownikdw: 141,508,597 21
- nagrody jubileuszowe: 4.030,50 zi
- rvezahy na samochdd: 561.84 71
- zumdwienie publiczne 1 poza ustawy; 79.852,92 71
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L. Ustalenia ogdlno-organizacyjne.

1. Kicrownictwo jednostki.
Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pani mgr Urszula Krzyk zatrudniona na podsiawie
umowy o prace na czas nieokreslony od dnia 01.12.1984r.

Funkeje glownege ksiggowego pelni Pani mgr Katarzyna Pazus zatrudniona na podstawie
umowy o prace 2 dnia 31.12.2002r. zawarte] na czas nieokresiony.

(Howne) ksiegowej powierzono obowigzki | odpowiedzialnosé w zakresie prowadzenia
rachunkowosci na podstawic art, 28 ust, 2 1 art, 35 ust. | ustawy z dnia 26 listopada 1998r.
o finansach publicznych (Dz.L. nr 155, poz. 1014 z pd2n. zm.) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia
29 wrzednia 1994r. o rachunkowodcei (Dz.U. nr 121, poz. 591 z pézn. zm.). Powierzenie
podpisane przez pracownika 23.02.2(03r.

Zapylanic 0 udzelenic inlormac)i o osobie polw, negatywne 24.05,2005r.

2. Regulacje organizacvjne-prawne.

Miejska Biblioteka Publiczna dziala na podstawie statutu nadanego uchwata Nr 108/ VO3
Rady Miasta Zory z dnia 26.06.2003r. Statut Micjskicj Biblioteki Publicznej jest zalacznikicm
nr 3 do Uchwaly.

Regulamin orgamzacyiny zostal wprowadzony zarzgdzeniem Dyrektora MBP nr 147/7/2003
z dnia 03.12.2003r.

Pozostale wewngirzne uregulowania obowigzujace w jednosice:

|. Zarzadzenic nr 186/8:2006 Dyrektora MBP w Zorach z dnia 15.09.2006r. w sprawic
#mian w zakladowym planie konlL

2, Zarzgdzenic nr 182/4/2006 Dyrcktora MBP z dnia 03.07.2006r. w sprawie organizacii
nadzoru w zakresie gospodarowania srodkami publicznymi w Instytucii.

3, Zarzadzemie nr 176/15/2005 Dyrektora MBP z dnia 30.12.20005r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyvjetych zasad rachunkowosci.

4, Zarepdeenic nr 175/142005 Dyrektors MBP z dnia 30.12.2005r. w sprawic instrukeji
inwentaryzacyjne) dla MBP.

5. Zarzgdzenie nr 125/10/01 Dyrekiora MBP 2z dmia 28,12.2000r. w sprawic kontroli
wewnetrznej w placéwkach MBP w Zorach,

6. Zarzydzenic nr 124/9/2001 dvrekiora MBP w Zorach z dnia 11.12.2001r. w sprawic
gospodarowania drodkami  publicznymi  pod  wegledem legalnodei, gospodamosci
i celowosci,

7. Regulamin pracy tekst jednolity jest zalacznikiem do Zarzadzenia nr 206/7/08,
zatwierdzony przez zwiazki zawodowe dnia 14.05.2008r., wehodzi w 2ycie 2z dniem
ogloszenia. Regulamin pracy nie zawiera: wykazu prac wzbronionych pracownikom
miodocianym, rodzajow prac 1 wykazu stanowisk pracy dozwolonych pracownikom
miodocianym w celu odbywania przygotowania zawodowego, wykuzu lekkich pruc
dogwolonyeh pracownikom miodocianym zatrudnionym w innym celu niz przygolowanie
zawodowe. Zalgeznikiem do regulaminu pracy sa Zasady przydzialu srodkéw ochrony
indywidualne) oraz odziezy i obuwia roboczego w Migjskiej Bibliotece Publicaneg.

8. Zarzadzenic nr 197/5/2007 Dyrcktora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Zorach 2 dnia
12.06.2007r. w sprawie zasad udzielania zamdwien publicznych do kwoly 14,000 Euro
w placowkach MBP w Zorach.

9. Zarzylzenie nr 196/42007 Dyrektora Migcjskicj Biblioteki Publicznej w Zorach z dnia
12062007, w sprawic zmian w instrukcji dotyczacej trybu postgpowania w zakresie
ustawy prawo zamdwief publicznych.

10, Zareydzenie nr 162/1/2005 Dyrcktora Micjskic) Biblioteki Publicznej w Zorach z dnia
20.01.2005r. w sprawie wprowadzenie tekstu jednolitego Regulaminu Wynagradzania
Pracownikéw Mieiskiej Biblioweki Publiczng] w Zorach. ostatmia zmiana Zarzadzenie
nr 195/3/2007 Dyrcktora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Zorach z dnia 22.052007r,
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wsprawic zmian w zalagczniku nr 1 do Regulaminu Wynagradzania Pracownikow
Miegjskiej Bibliotece Publicznej. Zarzadzenie weszlo z dniem ogloszenia 2z moca
od 01.05.2007r.

11, Zurzadzenie nr 194/2/2007 Dyrektora Micjskiej Biblioteki Publicznej w Zorach 2z dnia
10.01.2007r. w sprawie zasad udzielania pomocy pracownikom podnoszgeym
kwalifikacje zawodowe w formach szkolnych 1 pozaszkolnych.

1L Fundusz plac i wynagrodzen.

1. Wyna zenie pracownikow biblioteki wyplacane na podstawie;

o rozporzgdzenia Ministra Kullury z dnia 23 kwietnia 1999r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikdw zatrudnionych w  instytucjach kultury prowadzacvch
w szezegllnosei dziatalnosé w zakresie upowszechniania kultury (Dz.U. nr 45, poz. 446
Z pdzn. zm.)

¢ regulaminu wynagradzania pracownikow Miejskicj Biblioteki Publicznej w Zorach

wprowadzonego Zarzadzeniem nr 162/1/2005 z dnia 20.01.2005¢.

Sprawdzono:
¢ Aktualnosc i pmv.’;dlnwnsc zastosowanych przepiséw prawnych,
Prawidtowos< ustalenia wynagrodzenia i dodatkow do wynagrodzenia.
Udokumentowanie prawa do nagrody jubileuszowe).
Prawidlowoesc ustalenia stazu pracy uprawniajgeych do nagrody.
Terminowose preyznania oraz wyplaty nagrody jubileuszowe;j.
Prawidlowosé okreﬂema wysokosci odprawy w pismie informujacym o przyznaniu.

1. Pani : (starszy bibliotckarz na 2/3 etatu, rencista) — pismem informujacym
z dnia 08.04.2008r. pracodawca rozwiazal umowe o pracg zawarty na czas nieokreslony.
W dniu 08.04.2008r. wystawionoe $wiadectwo pracy, w ktdrym wskazano trvb i podstawe
prawng rozwigzania umowy, tj. art. 33 § 1 pki | Kodeksu Pracy (po wyczerpaniu okresu
zasitkowego 182 dni). W zwigzku z powyzszym wyplacono ekwiwalent za 16 dni urlopu
wypoczynkowego i 4 dni urlopu dla osoby niepelnosprawnej (tj. 160 godzin) - kwota
2.910,40 zt brutto wg listy plac dla placowki MBP kwiecien 2008 z dnia 23.04.2008r.
Zaptaty dokonano przelewem na konto osobiste pracownika 23.04.2008r. (WB nr 41)
w kwocie 2.326,97 7! netto wraz 2z wynagrodzeniem za kwiecien 2(08r.

Wynagrodzenie  pracownikow poddane kontroli zestawiono w  formie tabelarvezne
w zalaczniku nr 2. Obliczenia wystugi lat w zataczniku nr 3.

Nagrodv jubileuszowe i udprﬂwy ﬁnml‘}'lgmg _'_ﬂ;ﬂm a_podstawie Regulaminu
“’_}mgm;lma inw l]il.}\-\ Micjs .

. Pani - S (milodszy bibliotckarz) zatrudnionej w okresie od 01.08.1984r.
do 31.07. 2ﬂ[}?r preyznano  nagrode  jubileuszowa pismem z dmia  31.07.2007r.
na podstawic § 13 pkt 7 regulaminu wynagradzania pracownikdw MBP w zwiazku
z przejsciem na emeryture 31.07.2007r, za 30-lecie pracy zawodowej w wysokodei 150%
miesigcznego  wynagrodzenia, tj. 28170021 brutto wg listy wyplat dodatkowej
dla placéwki MBP lipiec 2007 # dnia 26.07.2007r.

Pismem z dnia 31.07.2007r. na podst. § 14 regulaminu wynagradzania pracownikéw MBP
przyznano edprawe pienigzng w wysokosci trzymiesiecznego wynagrodzenia obliczong
wg zasad obowigzujgeych przy  ustalaniu  ekwiwalentu pienigznege za  urlop
wypoczynkowy, tj. 5.634,00 zI brutto wg listy wyplat dodatkowej dla placowki MBP
lipiec 2067 z dnia 26.07.2007r,

Zaplaty dokonano przelewem na konto ovsobiste pracownika 31.07.2007r. (WB nr 79)
w kwocie 6.845,00 71 netto (4.563,00 zt odprawa. 2.282,00 2] nagroda).
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Wystawiono Swiadectwa pracy dnia 21.07.2007r., w ktérym wskazano tryb i podstawe
prawna rozwigzania stosunku pracy. t. art. 30 § | pkt 2 Kodcksu Pracy
Z wypﬁma&zmwm. W}ermmad?gme 2lozone dnia 30.04.2007r. przez pracownika.

Pani =~ . (sprzataczka zatr. na % etatu) — pismem z dnia 15.01.2007r.
na podstawie 9 13 Reg,uhmmu Wynagradzania Pracowmkéw MBP przyznanie nagrody
jubileuszowej za 30-lecic prucy zawodowcej na dzien 13.01.2007r. w wysokodci 150%
miesigeznego wynagrodzenia. tj. 1.213,50 20 brutto wyg listy wyplat dodatkowei dla
placowki MBP styczed 2007 administracja obstuga z dnia 23.01,2007r,

Wyptaty dokonano przelewem na konlo osobiste pracownika 23.01.2007r. (WB nr 7)
w kwoc:c 1. '*13,50 2l netro.

Pank. s 2 {slarszy porticr zatr. na 5/8 etatu) - pismem z dnia 23.05.2007r.
na podstawie § 13 Regulaminu Wynagradzania Pracownikow MBP przyznanie nagrody
Jubileuszowej za 25-lecie pracy zawodowej na dzien 27.05.2007r. w wysokodei 100%
miesigcznego  wynagrodzenia, tj. 1.072,61 z1 brutto wg listy wyplat dodatkowe)
dla placowki MBP maj 2008 administracja obsluga z dnia 23.05.2007r,

Wyplaty dokonano gotdwky 28.05.2008r. (raport kasowy nr IK/V/0T) w kwocic 868,61 zi
nelie,

Pani *° o (kierownik sckeji organizacyjno-kadrowej) — pismem z dnia
21.04.2008r, na podstawie § 13 Regulaminu Wynagradzama Pracownikdw MBP
przyznanie nagrody jubileuszowej za 30-lecic pracy zawodowej w wysokosci 150%
miesigcznego wynagrodzenin, t. 4.337,25zt brutto wg listy wyplal dodatkowej dla
placdwki MBP kwiecien 2008 administracja obsluga z dnia 23.04.2008r, Zaplaty
dokonano przelewem na konto osobiste pracownika 23.04.2008r. (WB nr 41) w kwocie
3.513.25 7l nexto.

Preyenanic nagrod jubileuszowych oraz ich wyplula nastapila z dniem uzyskania przez
pracownikow uprawnien do tej nagrody.

Stwierdzono nastepuigee nieprawidlowoée;

1.

S (o

Pani =~ o od pazdzienika 2006r. z wyréwnanicm za miesigce od sierpnia
do wrzesnia 2006r. wyplacany jest dodatek funkeyiny w wysokodei 462,00 21,

W aktach osobowych pracownika brak pisma informujacego o zmianie wysokodei tego
dodatku. przy czym kwota dodatku jest zgodna 7z obowiazujgeym regulaminem.

Pani - od stycznia 2006r. wyplacany byl dodatek za wystuge lat w wysokosei 6%,
od sierpnia 2006r. w wysokosci 7%, od sierpnia 2007r, do nadal w wysokoscei 8%
wynagrodzenia zasadniczego.

Do wystugi lat nieprawidlowo zaliczono okres 1 roku 8 miesigey i 15 dni prowadzenia
dzialalnodel gospodarczej od 01.02,1997r. do 15.10.1998r,, kiéry nie jest okresem
zatrudnienia podlegajacym wliczeniu do okresow pracy uprawniajgcych do dodatku
7a wyshuge lal.

Dodatck 7a wysluge lat w wysokosci 5% powinien byé wyplacany od maja 2006r.
i wzrastaé o 1% od maja w kazdym nastepnym roku.

Kwoly zawyzonego dodatku:  w 2006r. G8E.84 21 brulto

w 2007r. 263,50 2 brutto

do kwietnia 2008r. 164,00 2zl brutto {zalacenik nr 4)
PARL Sl w okresie zatrudnicnia od 14.01.2008r. do 10.04,2008r. wyplacono

dodatek za wystugg lat w wysokosci zanizonej o 1%, 1. gcaie 50,77 71 brutto (zalgeznik
nr 4},
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4. Paniiii- ol przymnnn dminfek za wyshige lat w wysokodci 5% od dnia
01.06. 2007 roku, natomiast Pam - “uzyskala uprawnienia do dodatku od dnia
(1.04.2007 roku. Lacznie do 301}62008 mku zanizono Pani Rygulskiej dodatek na kwote
191,40 21 brutto (zalacznik nr 4).

5. Stwierdzono, ze stanowisko pracy Pani - “okreslone jako Kierownik Sekcji
Organizacyjno-Kadrowe]  jest niezgodne #e  scocinalem  organizacyjnym MBP,
Regulaminem wynagradzania pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej w Zorach.
Pan' - pie sprawuje [unkeji Kierowniczej — zgodnic z przedstawionym zakresem
obowigzkow pracuje na samodzielnym sanowisku — obshuga kadr, spraw socjalnych
1 sckretariatu placdwki,

6. Po kazdej zmianie wymiaru etatu pracownikom wystawiane jest Swiadectwo pracy
niczaleznic od czasu, na kiory zawarla jest umowa. Zgodnie z art. 97 ustawy z dnia
26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (tekst jednolity Dz, nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.)
dwiadectwo pracy wystawiane jest po zakonczeniu okresu zatrudnicnia w zwigzku
z rozwigzaniem lub wygasnigeiem stosunku pracy.

Urlopy pracownicze.

Urlopy wypoczynkowe udzielane sq na wniosek pracownika w wymiarze zgodnym z art,
154 ustawy z dnia 26 czerwea 1974r. Kodeksu Pracy (tekst jednolity - Dz.U. z 1998r. nr 21,
poz 94 z pozn. zm.).

W trakeie kontroli stwierdzono, ze pracownikom w zamian za odnotowane wyjécia prywatne,
po zsumowaniu  godzin nieobecnosei w rdznych werminach, udziclane s  urlopy
wypoczynkowe, co jest niczgedne z art. 1547 Kodeksu l’rm__q:-mz obowigzujgcym
w Bibliotece Regulaminem Pracy. Dodatkowo wg wyjasnien - ~ Kierownika Sekcji
Organizacyjno-Kadrowej w dniu urlopu wypoczynkowego prm.umul..;: odpracowuig wyjscia
prywatne, stad stwierdzone rdwniez przypadki udzielania urlopéw w liczbie godzin mniejszej
od dobowego wymiary czasu pracy pracownika w danym dniu (zataczniki nr 5 - kserokopie
wnioskow o urlop).

Generalna zasadg jest udzielanie urlopu pracownikowi zgodnic z planem urlopéw (art. 163
§ | Kodeksu Pracy), przed jego nicobecnoscia w pracy i nie mozna legalizowaé jego
nienhecnodci ui?ietugsg: urlopu wypoczynkowego za dni jego “czeinltZJsze] nieabecnasci.
Na podstawic art. 154" Kodeksu Pracy urlop wypoczynkowy udziela si¢ w wymiarze
godzinowym, przy czym musi on odpowiada¢ dobowemu wymiarowi czasu pracy
pracownika w danym dniu. Przyjeto, ze przy udzielaniu urlopu jeden jego dzien odpowiada
8 godzinom pracy. chyba e pracownik objgty jest przepisami szczegélnymi dopuszezajacymi
normg dobowa nizszaq niz 8 godzin, Wowczas, jeden dzien urlopu winien byé liczony przy
uwzgledmenu whasnie tej nizszej normy.

Ponadto zgodnie z §23 obowigzujacego Regulaminu Pracy .za czas nieobecnodci
spowodowangj koniccznodeiq zalatwienia sprawy o charakierze prywatnym, nie stuzy prawo
do wynagrodzenia. Jezeli za zgody pracodawcy pracownik odpracowal czas nicobecnosci
wynagrodzenie nalezy sie.” Niedopuszczalne jest odpracowywanie wyjéé prywatnych
w czasie urlopu wypoczynkowego.

111 Podrbie sluzbowe pracownikow.

I Delegacie.

Kontroli poddano prawidlowosé wyplaty naleznosei przystugujacyech pracownikowi z tvtulu
podrozy sluzbowej na obszarze kraju. Weryfikacji poddano delegacje sluzbowe pracownikéw
biblioteki za okres 01-31.12.2007 roku (zalgcznik nr 6).
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Stwierdzona nieprawidlowosci:

I. Pracownikom odbywajgcym podroze seluibuwc (glownie do Katowic) pracodawca
wyplacal ryczalt na pokrycie kosztéw dojazdéw drodkami komunikacii micjscowei.
Zgodnie z §6 Rozporzadzenia Rady Ministrow 1 Polityki Socjalnej z 19.12.2002 roku
w sprawic wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosei przystugujacyeh pracownikowl
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowe) jednosice sfery budzetowej z tvtutu
podrizy shuzbowej po kraju (D2.U. nr 236 poz.1990 z pd2zn. zm.) rvczalt nie przystuguie,
jezeli pracownik nie ponosi kosziow dojazdéw. Z rozliczenia kosztow podrizy
pracownikéw jednoznacznie wynika, 2ze nie podrozowali $rodkami komunikacji
migjscowe), wiee me nalezal im si¢ ryczatt na dojazd.

2. W dwoich przypadkach (zalaczniki nr 7) stwierdzono wyplate diet w wysokosci
niezgodneg) z ww. Rozporzgdzeniem, tj. laczmie kwota zawvzonych diet u nize
wymicnionych pracownikéw to kwota 46,00 zi

Nazwisko Termin Caas Czas Wyplacona |Prawidlowa | Kwota
pracownika| delegacji = wyjazdu przyjazduo dieta wysokosé¢ |zawyvionej

: j f diety dicty

=126042007 [ 7° | 19% 23,00 11.50 11,50

& TETE 2 T R AT 23,00 11,50 | 11,50

; SE00.2007 1 6% - |- 19 23,00 23.00 =

t 26.042007 7 19% 23,00 11,50 11,50

' 27.04.2007 ’ i 19" 23,00 S0 1150
28.04.2007 6" 19" | 23,00 23,00 | et

Hazem : | 46,00

3. Polecenia wyjazdéw sluzbowych dyrcktora MBP sa podpisane przez wiceprezydenta
Arasima, natomiast nic zostaly zarejestrowane w siedzbie pracodawcy dyrektora -
Urzgdzie Miasta Zory, lecz w Miejskiej Bibliotece,

2. Rve samochodow.

wyplacane na podstawic Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r.
w sprawic warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu koszidw uzywania
do celéw sluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wlasnoscig pracodawcey (Dz.U. nr 27, poz. 271 z poin. zm.).

Sprawdzono prawidlowosc rozliczania kosztow uzywania samochodow prywatnych do celow
sluzbowych, w tvm:

Zawarcie umowy cyvwilnoprawnej o korzystanie z samochodu,

okreslenie limitu kilometréw,

rozliczenie koszléw na podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika w oparciu
0 przyjgta stawke za 1 km przebicgu.

et ol

Kunlrula objgto nastepujgce dokumenty:

umowy o uzywanie samochodu osobowego stanowigcego wiasnosé pracownika
do celdw stuzbowych,

pisemne oswiadczenia pracownikéw o uzywaniu pojazdu do celéw stuzbowyvch
w danyvin miesigew.

zestawienia godzin nicobecnoécei do rvezalm na jazdy lokalne,

wnioski urlopowe.

roczne karty ewidencji obecnosci w pracy,

listy plac i wycigei bankowe.
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Umowy o korzystanie z samochodu prywatnego do celdw sluzbowych z pracownikami:

1. + (rzemiesinik):
Umowa z dnia 02.01.2007r. zawarta na okres od 01.01.2007 dn 3112 2007r., marka
samochodu opel astra, pojemmosé silnika 1.4 i nr rejestracyjny ;2;'_:;'-' - miesigczny limit:

30 kilometréw, po zmianie od 03.09.2007r. (aneks nr 1 z 03.09. v /1.) 30 KM,
Aneks nr 2 7 14.11.2007r. zmienia wysokos¢ ryczaltu w zwiazku zc zmiana stawki za 1 km.

Umowa z dnia 01.01.2008r. zawarta na okres od 01.01.2008r, do 31.12.2008r., micsigezny
limit: Sﬂ kilumntxﬁw

 YSRR .. {(specjalista ds. konserwacji i obstugi urzadzed komputerowych) -
umowa z dma 02.01.2007r. zawarta na okres na okres od (1.01.2007r. do 31.12.2007r., marka
samochodu daewoo lanos o pejemmosci silnika 1.6 i nr rejestracyjny L. miesigczny
limit: 30 kilometrow, po zmianie od 02.07.2007r. (aneks nr 1 # dnia 02.07.2007r.) 100 km.
Aneks nr 2 2 14.11.2007r, zmienia wysokos¢ ryczaltu w zwigzku ze zmiana stawki za 1 km.

Umowa z dnia 01.01.2008r. o korzystaniu z prywatnego samochodu do celow stuzbowwch
zawarla na okres od 01.01.2008r. do 31.12.2008r., micsigezny limit: 100 kilometréow:.

3. s (kustosz):

Umcwa z dma 03.09.2007r. zawarta na okres od 03.09.2007r. do 31 12 2007r., marka [iat
cinquecento, pojemnosé silnika 70dcm3 i nr rejestracyiny - miesigezny limit:
S0 kilometrow,

Ancks nr 2 z 14.11.2007r. zmienia wysokos¢ ryczatiu w zwigzku ze zmiana stawki za 1 km.

LUmowa 2 dnia 01.01.2008r. zawarla na okres od 01.01.2008r. do 31.12.2008r., miesi¢czny
limit: 50 kilometrow.

W 2007 roku zawarto umowy 7 tylulu oddelegowania do pracy w filiach Biblioteki
zpraw“njkmni:

a Panl Ui T umowa z dnia 29.06.2007r. zawarta na okres od 16.07
do 23.07. '*Dﬂ'?r memedes 1901 2,0 przyznany limit 60 km za ten okres, kwota ryvczaitu
47,08 zl.

b. Pami - umowa z dnia 29.06.2007r. zawarta na okres od 02.07.

do 06.07.2007r., fiat punto 1.2 przyznany limit 50 km za ten czas, kwota rvezattu 3923 zt;
umowa z 29.06.2007r. zawarta na okres od 23.07. do 27.07.2007r., przyznany limit 50 km
za ten czas, kwola rvezahu 39,23 zI; umowa z 01.08.2007r, zawarta na czas od 13.08.
do 17.08.2007r.. przyznany limit 68 km, kwola ryczatiu 53,35 zt, umowa zawarta na okres
od 03.09. .:!n I'.r' 09. E{H}Tr przyznany limit 110 km za ten czas; kwota rvczattu 86,31 zt.

¢. Pamio- v - umowa zawarta na czas 02.07. do 04.07.2007r., przyznany limil
51 km za ten czas; kwota ryczalu 40,01 zl.

d. Pani “emas -~ umowa £z dnia 29.06.2007r. zawarta na okres od 05.07.
da 06.07.2007r., opel astra 1.4 przyznany limit 34km, kwota ryczattu 26,68 z1.

e. Pan — umowa z dnia 01.08.2007r. zawarta na okres od 20.08,
do EHLEEGG_E[:, audi 80 1.8 przyznany limit 119 km, kwota ryczattu 93,37 «1.

f. Pani = umowa z dnia 01.082007r, zawarta na okres od 13.08.

do 17.08.2007r.. opel vectra 2.0} przyznany limit 40 km, kwota ryczaltu 31,38zl

L.gczna kwota ryczattu poddanego kontroli:
- wyplaconego w 2007r. wynosi 1.40541 1.
- wyplaconego w 2008r. wynosi 561,84 z1.

o2 (/
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Stwierdzane nieprawidlowosci:

e
i

Do ofwiadczen dolaczane sj zestawienia godzin nieobecnosci do ryczaltu na jazdy
lokalne sporzadzane przez kierownika sekeji organizacyjno-kadrowej., Zestawicnmia te
zawicraja dni nicobecnosei z powoedu urlopu. L-4 pracownika i delegacji. Nie zawieraja
informacji o innych dniach nieobecnodci pracownika. Na dokumentach tych bedacych
jednoczeénie dowodami Zrddowymi brak adnotacji o dokonanej kontroli meryloryveznej
oraz formalno-rachunkowe;.

Wyplata ryczaltow wraz z wynagrodzeniem miesigcznym nastepuje w tvm samym
miesiacu, Klorego oswiadezenie dolyezy, przy r.z.}m ﬂswmdcz:ma skladanc sg po
terminie sporzadzenia list plac.

Stwierdzono braki pudmxuw pracownikow: _. - na o$wiadczeniach z dnia
26.02. 129.04.2008r, . .- - -na oswiaaczenu 7 dnia 29.04.2008r.

Nie dukﬂnanu polrat.cmu za dni mcubunusci

a) Pami ' - 03.09.2007r. urlop nad zdrowym dzieckiem
- 10.09.2007r. urlop za wyjscia prywatne

b) Pana : - - 30.04.2007r. wolne za nadgodziny
- 02, 04.05.2007r. wolne za nadgodziny
= 21-22, 27-29.06.2007r. wolne za nadgodziny
- 31.10.2007r, urlop wypoczynkowy
- 27.12.2007r, wolne za nadgodziny
- 28.12.2007r. urlop wypoczynkowy
- (6.03 1 07.03.2008r, wolne za nadgodziny

¢) Pang---- e ~29.01.2007r, urlop wypoczynkowy
= 09.02.2007r. urlop na 2zadanie
- 27.03.2007r. urlop wypoczynkowy
- 02.05.2007r. wolne za nadgodziny
- (4-07.05.2007r. urlop wypoczynkowy
- 25.05,2007r, delegacja powyiej & godzin
L e = 15.06.2007r. wolne za nadgadziny
: - 20.03 i 21.03.2008r. wolne za nadgodziny

Panu s w kwietniu 20071, dokonano potracenia ryczaltu zgodnie
ze zlozonym oswiadczeniem pracownika 7za 2 dni nieobecnodci, przy czym dzien
27.04.2007r. wykazany juko delegacja byl dniem oddelegowania pracownika
do pracy w filii, za ktory pracownikowi nalezy sie ryc:mh

. _‘ﬁhllslqpad?m 2007r. w /!J-l_-i}.dcu...t_ mcuhccnusr.me Par  J2.11. i 16.11., Pana

~302.11. oraz Pang- < en T EmE = 11.2007r. dnkﬂnalm p:}trq_ceﬁ rvezattu.

Z dniem 14,11, nastgpila zmiana stawki za | km i w celu obliczenia kwoty potracenia
nalezato zastosowad stawke 7a 1 km obowigzujaca w dniu nicobecnosel, tymezasem
raslosowanc stawke . usredniong™,

Szezegolowe zeslawienic powyzszych nieprawidlowodcl ujeto w zataczniku nr 8,
W zwigz]m.znnisam,mi nieprawidlowosciami w 2007, wyplacono ryczah:

a) Panl- o W nuu}hm eawyzonej o 2,22 zi brutto.

b) Panu~ . ~t o wwysokoscl zawyzonej o 14,03 2 brutto.

T RN w wysokodel zawyzong] o 5.42 71 brutto.

W zwigzku z opisanymi nieprawidlowosciami w 2008r. wyplacono ryczatt:

a) Panu -~ w wysokosci zawyzonej o 3,80 z1 brutto,
B
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e ——

b)Panu o w wysokosel zawyzonej o 7.60 zi brutto.

Powyrsze nieprawidlowosel sg  skutkiem  braku  kontroli mervtoryczne) 1 formalno-
rachunkowej dowoddw ksiggowych bedacych podstawa do wyplaty, co jest niezgodne 7 art.
44 ust. 1 w 2wigeku 2 art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 roku o finansach
publicznych (Dz. U, z 20051, Nr 249, poz. 2104 z pozn. zm. ).

W swietle ww. przepiséw kierownik jest odpowiedzialny za calo$é gospodarki finansowe.
Dotyczy to takze wykonywania okreslonych ustawy obowigzkéw w zakresie kontroli
wsigpne] operacji  finansowych 1 pospodarczych  wedlug  przyjgtyeh  procedur.
W obowiazujacej w jednostce instrukcji procedur kontroli wewnetrznej brak procedur
dotyczacyeh wyplaty ryczaltow 2z iytwlu uzywania samochodu prywatnego do celow
shluzbowych.

IV, Zakladowy Fundusz Swiadczei Socjalnych w roku 2007,

Zarzadzeniem nr 163272005 Dyrekiora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Zorach z dnia
07.02.2005r. wprowadzono zmiany w Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczer
Socjalnyeh oraz zasadach gospodarowania Srodkami tego funduszu - tekst jednolity.
Zarzgdzenie weszlo w zycie z dniem ogloszenia z moca obowiazujaca od 01.01.2005r,

Tres¢ regulaminu zostala uzgodniona z zakladowy organizacia zwiazkowa dzialajaca
u pracodawcey.

I‘wnlnnu komisjg socjalng w skladzie:
dyrektor Urszula Krzyk,
- czlonek Katarzyna Pazus
- czlonek Malgorzata Chmielewska,
- czlonek Danula Rapacz,
- czlonek Janina Rozmus.

o prawidlowosc naliczania odpisu obowigzkowego i fakultatywnego oraz jego korekia
Dokladne naliczenie odpisu na ZFSS na 2007 rok zawiera zalgcznik do protokolu nr 9.
W 20071, dokonano korekty odpisu fakultatywnego na emervtdw, czym zawyzono naliczony
na ZFSS odpis 0 56,32 z1. Odpis fakultatywny nie podlega zadnym korektom zgodnie z § 1

rozporzadzenia w sprawie sposobu ustalania przecigingj liczby zatrudnionych w celu
naliczania odpisu.

e terminowod¢ przekazywania odpisu na rachunck bankowy ZFSS

Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczefi Socjulnych zostaly przekazane na odrebny
rachunek bankowy funduszu w terminach ustawowych.

Realizacja planu finansowo - rzeczowego ZFSS na 2007 rok.

Realizacja wydatkow z ZFSS w roku 2007 przedstawiala si¢ nastgpujgeo:

Dochody: ¥ 7054803
Bilans otwarcia na 01.01.2007 _ 1.496,76
Odsetki bankowe Hen 139.71
Odpisy 36.662.94
Splaty pozyczek tpe : 32.197.42 |
Nadplata podatku 5120
Wydatki: & _ 69.194,40
 Pozyezki micszkaniowe 27.500,00
Kolonie i wvmcczkl 3 g 4,719.95
Y
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Stwierdzono, 2 w wielu pozyvcjach kosztow wydatki byly zdecydowanie mniejsze
od zalozonego planu z uchwaly budzetows) na rok 2007,

Biblioteka centralna zatrudnia 6 porticrow pracujacych w lacznym wymiarze 4 etatow.
Lgczny Koszl utrzymania ww. etatow w roku 2007 wynidst 98.272,39 74 (zalacznik nr 10
do protokolu). Biblioteka centralna nie posiada monitoringu.

Dokonano w sposob wyrywkowy weryfikacji czgsci dokumentdw ksiegowych pod wzgledem
spehniania wymogow ustawy o rachunkowosci (tekst jednolity - Dz.U. z 2002r. nr 208 poz.
1540 z poin. zm) oraz Zarzadzemia nr 124/9/2001 dyrektora MBP w Zorach z dnia
11.12.2000r. w sprawie gospodarowania srodkami publicznvmi pod wzgledem legalnodei,
gospodarnosci 1 celowosc.

Stwierdzono, 2e wszystkie badane dokumenty zostaly sprawdzone pod wzgledem
celowosciowym, gospodarczym i legalnym przez Panig @ — brak takiego
upowaznienia w zakresie czynnosci (zakres czynnosci zataeznik nr 10).

Wezystkie badane dokumenty mialy adnotacje, 7e wydatek podlega ujeciu w ksiegach
rachunkdéw i miesci si¢ w planie finansowym jednostki — podpis gléwnego ksiggowego.
Wzysikie hﬂlmmh‘ zoslaly 3pra“dzm¢ pod wegledem formalno-rachunkowym
przez  Pamisg o iton il upowamimle do sprawowania kontroli formalno
rachunkowe) ]mt pmwwrumu-: W ZAKTESIE CZYyNNosel,

Wszystkie badane dokumenty zatwierdzono do wyplaty przez dyvrektora i glownego
ksiegowego biblioteki, stwierdzono w wiekszodcei przvpadkow brak daty zatwierdzenia.

Inwentaryzacja.

Inwentaryzacje peina przeprowadzono w 2004 roku na podstawie zarzadzenia nr 159/10/2004
2z dnia 20.09.2004r. w sprawic przeprowadzenia inwentaryzacji w placéwkach MBP
w Zarach,
Po okresie 4 letnim Zarzadzeniem nr 205/6/2008 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczne;
w Zorach z dnia 28.04.2008r. w sprawie przeprowadzenia inwenlaryzacji na dzief bilansowy
w placowkach MBP w Zorach Dyrektor zarzadzit przeprowadzenie pelnej inwentaryzacii
okresowe] drogg spisu z natury w terminie od 01.08.2008r, do 31.12.2008r, Ustalono termin
rozliczenia inwentaryzacji na dziefi 15.01.2009r. Dyrektor wyznaczyt trzyosobows komisje
inwentaryzacyjng, nie powolal co najmnie) dwuosobowych zespoldw spisowych.
Przedmiotem inwentaryzacji wg harmonogramu sg;

. $mdki pieniezne w kasie (spis z natury),

2. Srodki pienigzne na rachunkach bankowwvch (uzyskanie pisemnego potwierdzenia
salda)
$rndki trwale (spis 2 natury )
Srodki trwale niskocenne (spis z natury)
Naleznosci z tytulu dostaw i uslug (uzyskanie pisemnego potwierdzenia salda)
Warto&el niematerialne 1 prawne
Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdw
8. Pozoslale aktywa 1 pasywa nie wymienione powyze|.

=

Kontrola obigto inwentaryzacje okresowa skladnikdéw majatku wg stanu na dzien

31.12.2007r. Kontrole okresowe przeprowadzane sa co roku.

Kontrola objgto nastepujace dokumenty:

1. Zarzadzenie nr 198/6/2007 Dyrektors Micjskicj Biblioteki Publicznej w Zorach z dnia
25.10,2007r. w sprawic przcprowadzenia inwentaryzacji w placowkach MBP w Zorach,

2. Instrukcje inwentaryzacyjna dla MBP w Zorach wprowadzong Zarzadzeniem
nr 175/14/2005 Dyrektora MBP z dnia 30.12.2005r. z moca obowigzujacg od 1 stycznia
2006r.

3. dokumentacje inwenlaryzacyjng:
b) protokoty z kontroli w dniu 31.12.2007r. gotdwki w 13 kasach;

11
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glownej MBP, funduszu socjalnego MBP, wypozyczalni dla doroslych MBP, oddziatu

dla dzieci MBP, czyielni MBP, porticrni MBP, filii nr | MBP, filii nr 2 MBP, filii nr 3

MRBP, filii nr 4 MBP, filii nr 5 MBP, filii nr 6 MBP, filii nr 7 MBP

¢) potwierdzenie salda na dzief 31.12.2007r. z dnia 04.01.2008r. UM Zory

d) potwierdzenie salda na dzien 31.12.2007r. na kontach bankowych w ING Bank
Slaski #z dnia 21.01 2008r.

¢} informacja z dnia 31,12,2007r, o braku zapasow materialow,

f) informacja z dnia 22.11.2007r. o odstapieniu od wystawiania potwierdzen sald dla
odbioreow — na dzien 31.10.2007r. naleznosci MBP wynosza 0,00 21 (zalacznikiem
jest zestawienie rozrachunkdw z adbiorcami za okres 01.01. do 31.10.2007r.)

g) protokdl werylikacyviny sporzgdzony na dzien 31.12.2007r, — poz. 12

4. wydruk do konta 011, 014, 020 oraz 202 za 2007 rok.

W trakcie kontroli zbadano zagadnienia zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem
1 rozliczeniem inwentaryzacji.

Sprawdzono:
I. Czy inwentaryzacja byla przeprowadzona zgodnie z obowiazujacymi w jednostee
procedurami.

2.  Czy zostala przeprowadzona prawidlowo 1 rzetclnie, tzn. czy stwierdzono roznice
inwentaryzacyjne. a je§li tak. to czy zostaly one rozliczone i odpowiednio
zaksiegowane,

Zarzadzeniem nr 19862007  Dyrektor wvznaczyl komisje  inwenlaryzacyjng
do preeprowadzenia spisu 2 natury akiywow picnicznych w skladzie: Danuta Rapacz
przewodniczgey, Matgorzata Chmielewska — czlonek, Jolanta Lukasik — czlonek.
W sporzgdzonym harmonogramic inwentaryzacii Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
sporzadzil plan inwentarvzacji, dokonal podzialu lerenu na punkly spisowe wedlug
skiadmkdw majatkowych, micjsca 1 sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji.
Wodniu 31.12.2007r. Komisja Inwentarvzacyjna w 3 osobowym skladzie przeprowadzita
inwenlaryzacje Srodkow pienigznych. Glowny ksicgowy dokonat inwentaryzacii:
1. Srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych (uzyskanie pisemnego potwicrdzenia
salda).
2. Srodkéw trwalych (porownanie danveh z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami).
Naleznosei z tytulu dostaw i uslug (uzyskanie pisemnego potwierdzenia salda).
4. Wartosci nicmaterialnych 1 prawnych (pordwnanie danych z ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami).
NaleznoSci 1 zobowigzan wobee pracownikdw (poréwnanie danvch 2z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami).
6. Pozostalvch aktywéw i pasvwow nie wyvmicnionych powvzej (poréwnanie danych
z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami).

-

th
a

Dnia  31.12.2007r. dokonane kontroli srodkéw pienieznych we wszystkich kasach
znajdujacych si¢ w Bibliotece Centralnej oraz w Filiach Biblioteki. 7 przeprowadzonych
kontroli sporzadzono protokoly podpisane przez osoby odpowiedzialne materialnie.

Protokol werytikacyjny sporzadzono dnia 31.12.2007r. Weryfikacja objeto konta:

011 — $rodki trwale,

014 — zbiory biblioteczne.

(120 — wartosdci niematerialne i prawne,

071 — umorzenie srodkéw trwatych,

(¥73 — umorzenie wartosci niematerialnych 1 prawnyvch,

074 - umorzenie zbiorow bibliotecznych,

202 - naleinosel od odbioredw — saldo kontana 31.12.2007r. 18.335.86 71

225, 229 — rozrachunki publicznoprawne,

12
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Zapomogi 4.200,00
Grusza + refundacja biletow 26.912,99
Paczki éwiateczne 5.841.46
Bilans zamknigeia 31.12.2007 TR O 1.325,09
Zwrot w 2008r. niewykorzystanych puczek Auchan 28,54

Podczas kontroli wydatkow ZFSS stwicrdzono nicprawidlowosci:
o dolinansowanic wyjazlow za granicg dla pracownikow, co jest niezgodne z §6 pki b

Resulaniny ZFSS:

antinahanwame 245 00 zi,

-~ dolinansowanie wycieczki do Wiednia — koszt 350,00 2,

~ = kolonie do Wlu:.-h """"" = koszt 1.055,00 z1,
duansowwne 896,75 z1
V. Rachunkewosc.
1. Realizacja planu finansowego.
Realizacja planu linansowego Miegjskiej Biblioteki Publiczne) za 2007 rok:
Rodzaj przychodu Plan 2007 z uchwaly | Wykonanie | % wykonania

: _budzetowej 12007 planu

I | Przychody ogélem 1.803.900,00 1.858.863,52| 103,04

1 | Praxchody ze spreedazy uhlug 10,500 'l}_l}i l:‘n 128,85 144,08

2 | Dotacja podmiotowa ~1.740.000,00 | 1,740.000,00 100,00

3 | Przychody finansowe e, 300,00 2 046,53 682,18

4 | Pozostale przychody 6.600,00| 21.557,90 326,63

operacyjne R o 5 S0

5 | Dotacja celowa 46.500,00|  44.564,24 95,84

6 | Srodki 7 UE- ministerstwo 0,00  35.520,00 -

Il | Koszty ogilem: 1.803.900,00 | 1.857.464,16 102,97

1 | Srodki trwale w budowie 46.500,00 44.564.24 95 84

2 | Amortyzacja (ST oraz WNiP) 67.15000|  43.265,53 64,43

3 | Amortyzacja 62.175,00] 127.679.47 20535

(zbiory biblioteczne) : ¥ i ’

4 | Zuzycie materialow s 101.600,00| 159.775.87 157,26
|5 | Zuzycie energii L 70.750,00 57.653,30 81,50
|6 | Uslugi remontowe i 21.600,00] 1893218 87.65

7 | Ustugi teleckomunikacyjne 26.800,00 22.123,44 82,55

1 pocztowe e oaTamenie
'8 | Pozostale ustugi obce 36.100,00  32.628,07 90,38
9 | Wynagrodzenia 1.080.860,00] 1.079. TTIJE 99,90 |

10 | Umowy zlecenia 7.500,00 9.969,36 132,93

11 | Pozostale dwiadczenia na rzecz 7.200,00 534233 74,20

pracownikow '

12 | Skladki na ubezpicczenia 214.400,00 209.781.51 97.85
' spoteczne i fundusz pracy X

13 | Odpis na ZFSS 36.625.00  36.662,94 100,10

14 Podatki i oplaty 1.000,00 800,00 80,00

administracyjne

15 Podroze sluzbowe 1540000  4.264,02 27,69

16  Pozostale koszty i 8.240,00|  4.248,57 51,56

11 Srednioroczne zatrudnienie 4125 | 42375

10
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231 — rozrachunki z pracownikami,

234 - pozostale rozrachunki z pracownikami.

640 — rozliczema migdzyokresowe kosziiw,

840 — rozliczenia migdzyokresowe przyvchodow.

WSalda  weryfikowanych aktywow | pasywow uznano za prawidlowe i realne
po wprowadzeniu wynikow werylikacji do ksiag rachunkowych.” Protokdl zostal podpisany
przez Glowng Ksiegows i Dyrektora MBP.

Stwi one nieprawidlowosct:

1.  Zaniechanic wyegzckwowania przed rozpoczeciem spisu z natury od osob materialnic
odpowiedzialnych za stan skladnikéw majatkowych, zlozenia pisemnego odwiadczenia
stwierdzajgeego, ze wszysikie dowody obrotu zostaly ujgle w ewidencji 1 przekazane
do ksiggowosci. Wymog taki przedstawiono w § 9 instrukcii.

Odstgpicnic od powolama jednorazowo co najmnie) dwuosobowych zespolow
spisowych, co jest wymogiem § 2 instrukcji. W praktyce komisja inwentaryzacyjna byla
jednoczesnic zespolem spisowym.

)

Gospodarka drukami scislego zarachowania.

W powyzszym temacie stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:

1.  Nig¢ ustalenic przez kicrownika jednostki zasad ewidencjonowania. przechowwwania
i likwidacji drukéw scislego zarachowania.
Gospodarkg  drukami  Scislego zarachowania w jdnosice organizuje kicrownik
jednostki, ktory jest odpowiedzialny za ustalenie zasad ewidencjonowania,
przechowywania 1 likwidacyi drukow scistego zarachowania. W tym celu opracowuje
instrukcje w sprawie zasad gospodarowania drukami $cislego zarachowania i wyznacza
osobg odpowicdzialng.
Kierownik jednostki powinien ustalié, ktore 7 rodzaju drukdw dcislego zarachowania
wykorzystywane bedyg na potrzeby jednostki.

2. Nie prowadzenie ewidencji drukéw scislego zarachowania dla wseystkich drukow,
kidre powinny byé ewidencjonowsne.
Stwierdzono, 7e jednostka posiada druki w postaci legitymacji ubezpieczeniowych,
dowodéow wplaty KP i wyplaty KW, arkuszy spiséw z natury, ktore to nie zostaly
zaewidencjonowane w ksigdze drukdw scistego zarachowania.
Prowadzone sa jedynie: ewidencja wydanych legitymacji ubezpieczeniowych, bez
ewidencji otrzymanych legitymacii, ksicga drukdw scistego zarachowania ksiazeczek
czekowych.

VII. Zaméwienia publiczne.

Zamodwienia udzielane byly na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (iekst jednolity z 2007r.
DzU. nr 226, poz. 1655 z poén. zm.) wraz z aktami wykonawczymi,

2. Zarzadzenia nr 164/5/2005 Instrukcia dotyczace) Dyrektora Micjskiej Biblioteki

Publicznej w Zorach z dmia 21.02.2005r. w sprawie instrukcji dotyczacej trybu

postgpowania w zakresie ustawy prawo zamowien publicznych,

Zarzadzenia nr 165/4/05 Dyrekiora Micjskiej Bibliotcki Publicznej w Zorach z dnia

21.02.2005r. w sprawic zasad udziclania zamédwien publicznych do kwoly 6.000 eura,

4. Zarzadzenia nr 197/3/07 Dyrekiora Micjskiej Biblioteki Publicznej w Zorach z dnia

12.06.2007r. w sprawie zasad udzielania zamdwieh publicznvch do kwoty 14,000 curo

w placdwkach MBP w Zorach.

Zarzadzenia nr 185/7/06 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publiczney w Zorach z dnia

15.09.2006r. w sprawie ustalenia skladu komisji przetargowej i Zespolu Zaméwien
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W

Publicznych. Ustalono 5 osobowy sklad zespolu Zaméwien Publicznych oraz ustalono
3 osobowy sklad komisji przetargowe): Danuta Rapacz - przewodniczaca, Malgorzala
Chmielewska - sekretarz, Katarzyna Pazus — czlonek.

latach 2006 - 2008 przeprowadzono  uzy posigpowania w  rybie  przetargu

nieograniczonego o wartosci ponikej 60.000 curo.

1§

o]

D2 (L

Zamowienie publicane z roku 2006 na zakup nowosci wydawniczych bylo przedmiotem
kontrali 5% wydatkéw roku 2006 1 opisane w prolokole z dmia 27.02.2007r
nr ZAIK.0914-1-3/07,

. Przetarg nicograniczony w 2007 roku na zakup ksigzek o wartodci 42.000,00 zi

stanowigey rownowartosé 9.573.74 euro wg kursu euro okredlonego w obowigzujacym
Rozporzgdzeniu Ministra Finansow 2 dnia 22.05.2006r. w sprawic srednicgo kursu
zlolego w stosunku do euro stanowigeego podstawe przeliczania wartosci zamdéwien
publicznyeh (Dz.U. nr 87, poz. 610).

Ogloszenie z dnia 26.01.2007r. 0 wszczeciu postgpowania przetargowego zamieszezono:
a) na tablicy ogloszen w siedzibie MBP oraz liliach Biblioteki

b) na stronie internetowej MPB

¢) na stronie Urzedu Zamdwien Publicanych

Przedmiot zamowienia; dostawa ksiazek (nowodci wydawniczych i wznowien) z zakresu
literatury pigknej, populamoenaukowe], naukowej (w tym wydawnictwa regionalne - druki
zwarte) oraz literatury dla dzieci i miodziezy w roku 2007 do siedziby Micjskic
Biblioteki Publiczngj.

Kod CPV przedmiotu zamdwienia — 22,11.30.00-5 - Ksiazki biblioteczne.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci zlozenia oferty wariantowe] oraz Zozenia oferty
cegsciowe).

Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania umowy do 15 grudnia 2007r.

Termin zwiazania oferta: 30 dni.

Krvieria oceny oferty 1 ich znaczenic:

1} wysokesc upustu od ceny okredlonej przez Wydaweg — 50%

2) kompleksowos¢ olerty — 40%

3) czestotliwodé dostaw wzornika do siedziby Biblioteki — 10%

Termin skladania ofert: do godz. 10.00 dnia 06.02.2007r.

Termin otwarcia ofert: godz. 11,00 dnia 06.02.2007r.

Potwierdzenic pobrania SIWZ - 4 zainteresowanych,

Najwazniejsze warunki wpisane w projekt umowy:

Dostawy zamowionych ksigzek (rownie? wzornika) nastgpowaé bedg do siedziby
Zamawiajacego transportem Wykonawey w godzinach od 8.00 do 1530 do Dzialu
Gromadzenia 1 Opracowania Zbiordw MBP. Koszt transportu obcigza catkowicie
Wykonawee (§ 1 pkt 5i6).

Realizacja dostawy ohjetej zamowieniem Zamawiajgeego nastgpuje przez Wykonawce
w terminic 4 dni od otrzymania zambwienia, przy czym Wykonawea gwarantuje peina
realizacje zamOwienia (odnosnic tytulow i ilosci) o ile Zamawiajgcy zlozy W zamdwicnic
u Wykonawcey najpdzniej 2 dni od otrzymania wzornika (§ 1 pkt 3).

Za zrealizowany dostawe ksigzek Zamawinjgcy bedzie placit Wykonawey naleznoéé
fakturami czeSciowymi po kazdorazowej dostawic ksiazek w terminie do 28 dni
od otrzymania laktury (§ 2 pkt 2).

Strony dopuszczaja zlokenie Wykonawey odrgbnych zaméwien na ksigzki, w tom
zwlaszeza na pozycje poszukiwane. trudno dostepne, a tak?e mozliwe do pozyskania
wylacznie narynku antykwarycznym. Wykonawea dolozy wszelkich staran celem
zaopatrzenia zamawiajacego w takie ksigzki. Zamawiajgcy zastrzega sobic prawo
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zamawiania ksiazek u innych podmiotéw w sytuacji. gdy Wykonawca nie bedzie w stanie
arealizowaé powyzszych zamowien (§ 3 pkt 11 2).

Przedstawiciele Komisji przetargowej zlozyli oswiadczenia na Druku 7ZP-11 o braku
podstaw do wylgezenia z postepowania.

W wymaganym terminie wplynely oferty:

|. Hurtowy Dom Ksigzki ZACHETA™ Katowice — oferta z 05.02.2007r.

Data wplywu oferty: 05.02.2007r.

wysokos¢ upustu - 30%

kompleksowosé oferty - zakreslonych 81 wyvdawnicow

czestotliwosé dostaw wzornika — 23/miesige

Zobowigzanie wykonania w terminie: od podpisania umowy do 13.12.2(007r.

2. MATRAS S.A. Katowice - oferta z 02.02.2007r.

Data wplywu olerty: 05.02,2007r. gadz. 9.05

wysokos¢ upustu - 25%

kompleksowosc olerty — zakreslonych 72 wydawnictwa

czestotliwosc dostaw wzornika — 4/miesige

Zobowigzanie wykonania w terminie: od podpisania umowy do 15.12.2007r.

3. Ogolnopolski System Dystrybucji Wydawnictw , Azymut™ Sp. z o.0. Warszawa
oferta z 03,02.2007r,

Data wphrwu oferty: 05.02.2007r.

wysokodC upustu — 33%

kompleksowos¢€ oferty — zakreslonych 77 wydawnictw

czestotliwosé dostaw wzornika — 4/miesiac

Zobowigzanie wykonania w terminie: do 15.12.2007r.

4. Przedsigbiorstwo Hurtowo-Detaliczne ,Ksiaznica Polska” Sp. z 0.0. Olsztyn — oferta
2 02.02.2007r,

Data wphrwu oferty: 05.02.2007r.

wysokosc upustu — 28%

kompleksowos€ oferty — zakreslonyeh 77 wydawnictw

czestotliwodé dostaw wzornika — 4/miesige

Zobowigzanie wykonania w terminie: od podpisania umowy do 15.12.2007r.

5. Ksiggarnia ,,Quo Vadis™ Teresa Wachniewska Elblag - oferta z 01.02.2007r.
Data wplywu oferty: 05.02.2007r.

wysokodc upustu — 20%

kompleksowosc oferty - zakreslonych 74 wydawnictw

czgstotliwosdé dostaw wzornika — 4/miesige

Zobowigzanic wykonania w terminie: od podpisania umowy do 15.12.2007r,

Pismem z dma 06.02.2007r, ksiggamia ,,Quo Vadis™ zwricila si¢ .0 pisemne wyjasnienie
drugiego kryterium oferty dolyczacej przetargu nicograniczonego na dostawe ksiazek ...
jak nalezy rozumiec cyfry wpisane r¢cznie obok podkreslone] nazwy wydawnictwa”.
Wyjasnieme przestano faksem 06.02.2007r. i droga pocztowg 08.02.2007r. oraz
zamieszczono na stronie internetowej biblioteki i BIP.

W wyniku poréwnama ofert wybrano najkorzysmiejsza oferte przedstawiong przez
Hurtowy Dom Ksigzki Zacheta z Katowic. 7 postepowania nie wykluczono wykonawedow
oraz nie odrzucono ofert,

Ogloszenie o rozstrzygnigciu przetargu z dnia 06,02.2007r, wyslano do wszysikich
olerentdw, w kiorym wskazano wybrang oferte Hurtowego Domu Ksiazki Zacheta
Katowice. Jednoczesnie zwrdcono sie prodbg do wykonawcey o padpisanie umowy dnia
19.02,2007r.
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L'mowa podpisana z Wykonawca dnia 19.02.2007r, jest zgodna 2 projeklem umowy.

Ogloszenie o zawarciu umowy numer OZU/2007/02/06-1423174 zamieszczono na stronie
internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych 06.02.2007r. (na podstawie wydruku z dnia
06.02.20071.).

Z. przeprowadzonych czynnosei sporzadzono protokdt postgpowania na druku ZP-2 czgsc
agilna i ZP-2/PN czesé szczegdlowa

Przetarg nieograniczony w 2008r. na zakup ksigZek o wartosci 69.878,00 zl stanowigey
rownowartos¢  18.023,64 curo wg kursu euro okredlonego w obowigzujacym
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 19.12,.2007r. w sprawic sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcegoe podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz.U. Nr 241, poz. 1763).

Ogloszenie z dnia 08.02.2008r. 0 wszczgciu postepowania przelargowego zamieszezone:
na lablicy ogloszen w siedzibic MBP

na stronie internetowe] MPB (wydruk ze strony www biblioteka.zory.pl z dnia
08.02.2008r. godz. 11.59 - pliki do pobrania (*.doc)

na stronie internetowej BIP — zakladka Jednostki Organizacyjne/Micjska Biblioteka
PublicznaPRZETARGI (wydruk z dnia 08.02.2008r, godz. 12.00

na stronie Urzgdu Zamdéwien Publicznych — ogloszenie nr 26893-2008 zamieszczone
(08.02.2008r.

Przedmiol zamowienia: dostawa ksigzek (nowosci wydawniczych i wznowien) z zakresu
literatury pigknej, popularnonaukowej, naukowej (w tym wvdawnictwa regionalne - druki
zwarte) oraz literatury dla dzieci 1 mlodziezy w roku 2008 do siedziby Miejskie)
Biblioteki Publicznej w Zorach.

Kad CPV przedmiotu zamdwienia — 22,11.30.00-5 — Ksig#ki biblioteczne.

Nie dopuszcza sig mozliwosci zlozenia oferty warianlowej oraz zlozenia oferty
czgseiowel,

Termin wykonania zaméwienia: od daty podpisania umowy do 15 grudnia 2008r,

Termin zwigzania olerta: 30 dni.

Krvteria oceny oferty i ich znaczenie:

a) wysokos¢ upustu od ceny okreslone) przez Wydawee — 50%

b) kompleksowosé oferty — 40%

¢) czgstotliwos dostaw wzornika do siedziby Biblioteki - 10%

Termin skladania ofert: do godz, 10,00 dnia 19.02.2007r.

Termin otwarcia ofert: godz. 11.00 dnia 19.02.2007r.

Pnia 15.02,2008r. Pani Hanna Mrozck poczty elektroniczng zwrocila uwage na brakujacy
zalgcznik nr | do SIWZ do pobrania ze strony MBP.

Pvtanie | odpowied? (,.Przepraszamy za zaisinialy sytuacj¢. Druk oferty jest do pobrania
jako zalyeznik nr 1.7) zamieszezono na stronie MBP dnia 15.02.2008r. oraz na stronic
BIP.

Potwierdzenie pobrania SIWYZ - 1 zainteresowany ,.ZACHETA™ Katowice.

Najwazniejsze warunki wpisane w projekl umowy:

Dostawy  ksigzek realizowane bedy na  podstawie szczegolowych zamdwien
(okreslajacych tvtuly i ilodci) kierowanych do Wykonawey przez Zamawiajgcego
na podstawie petlnego wzornika 2z nowosciami. Wykonawea zobowiazuje sie dostarczaé
taki wzomik Zamawiajacemu ... razy w miesigcu. Zlozenie zamOwienia oraz wiclkosé
dostawy (ilos¢ ksigzek) objgle) zamowicniem uwarunkowane bgdzie posiadanymi na ten
cel srodkami przez Zamawiajacego.

Realizacja dostawy objgle] zamowicniem Zamawiajacego nastepuje przez Wykonawce
w terminie 4 dni od otrzymania zamdwienia, przy czym Wykonawca gwaranluje pelng
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realizacie zamowienia (odnosnie tytuldw i ilodei) o ile Zamawiajacy zlozy to zamowienie
u Wykonawcy najpézniej 2 dni od otrzymania wzornika.

Za zrealizowang dostawe ksiazek Zamawiajacy bedzie placil Wykonawey naleznodt
fakturami czgdciowymi po kaidorazowe] doslawie ksigzek w terminie do 28 dni
od otrzymania faktury (§ 2 pkt 3).

Strony dopuszczaja zlozenie Wykonawcy odrgbnych zaméwien na ksigzki, w tym
zwlaszcza na pozycje poszukiwane, trudno dostgpne, a takze mozliwe do pozyvskania
wylgcznic narnmku antykwarveznym. Wykonawea dolozy wszelkich staran cclem
raopalrzenia zamawiajacega wtakie ksigrki. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zamawiania ksiazek u innych podmiotow w sytuacyi, gdy Wykonawca nie bedzie w stanie
erealizowal zamowien ... (§3 pkt 1 2).

Mrzedstawiciele Komisji przetargowe) zlozyli oswiadczenia na druku ZP-11 o braku
podstaw do wylaczenia z postgpowania.

W wymaganyvm terminie wplynela 1 tvlko oferta:

1. Hurtowy Dom Ksigzki .ZACHETA”™ Katowice — oferta z 18.02.2008r,

Data wplywu oferty: BRAK DATY na kopercie, data 19.02.2008r. godz. 9.10 na
formularzu firm pobicrajgeyvch SIWZ 1 skladajgeych SIWZ.

wysokosSE upustu — 29%

kompleksowosc oferty — zakreslonyeh 78 wydawnictw

czestotliwosé dostaw wzornika - 24/miesiae

Zobowigzanic wykonania w lerminie; od podpisania umowy do 15.12.2008r.

Podana kwota, jakgq zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na slinansowanie zamdwienia
wynosi 69.878,00 zi.

W wyniku pordwnania olfert wybrano najkorzysinicjszg ofertg przedstawiony przez
Hurtowy Dom Ksigzki Zachgta z Katowic. 7 postepowania nie wykluczono wykonaweow
oraz nie odrzucono ofert.

Ogloszenie o rozstrzygnieciu przetargu z dnia 19.02.2008r. zamieszczono na stronie BIP
(wydruk 2z 19.02.2008r.) 1 wyslano do jedvnego oferenta Hurtowego Domu Ksigzki
Zacheta Katowice. Jednoczesnie zwrocono sig¢ z prosba do wykonawcy o podpisanie
umowy dma 27.02.2008r,

['mowa podpisana z Wykonawcg dnia 27.02,.2008r. jest zgodna z projektem umowy.

Ogloszenie o zawarciu umowy numer OZLU2008/02/19-1287456 zamieszczono na stronie
internetowej Urzgdu Zaméwien Publicznych 19.02.2008r. (na podstawie wydruku z dnia
19.02,2008r.) oraz na stronie BIP UM Zory,

Z preeprowadzonych czyvnnosci sporzadzono protokol postepowania na druku ZP-2 crzedé
ogolna i ZP-2/PN czgsé szezepdtowa.

Zamdwienia w 2007 roku, na ktdre zawarto umowy:

1.

Zakup nowosci wydawniczych, na kidre ofrzymano doflinansowaniec w wysokosci
35.520,00 zl na podstawic zawartej umowy nr 12297/BN/2007 z dnia 10 lipca 2007r.
dotyczace) dofinansowania zadafi w ramach Programu Operacyjnego/Priorytetu Promocja
czytelnictwaRozwd) ksiggozbioréw bibliotek zawartej pomigdzy Bibliolekg Nurodows
w Warszawie reprezentowang przez dr Tomasza Makowskiego — dyrektor, a Miejska
Bibliotekg Publiczng w Zorach reprezentowany przez Dyrektora Urszule Krzyk.

Wymaczony termin wykonania zadania: od dnia 01.01.2007r, do 30.11.2007r.

Wartos¢ zamodwicnia to rdwnowartosé 8.096,64 Euro obliczona wg kursu euro
okreslonego w obowigzujgeym Rozporzydzeniu Ministra Finansow z dnia 22.05.2006r.
w sprawie dredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz.U. nr 87, poz. 610).
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Faktury wystawione zostaly w terminie realizacji zadania do 30 listopada 2006r. (ostatnia
faktura z dnmia 07.11.2006r.). Zaplaty za faktury w lacznej kwocie 35.520 PLN
dokonywano terminowo przelewem 2z wyodrebnionego oprocenlowanego rachunku
bankowego nr 86 ... 2034 0769 olwartego na podstawie umowy rachunku Orwartego
Konta Oszezednosciowego dla matych firm z ING Bank Slgski dnia 06.08,2007r.

Dokonanie kontroli wydatku zostalo potwierdzone data wraz 7z podpisami osdb
upowaznionych do kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej przez ksiggowego oraz
zatwierdzone do  wyplaly przez dyvrektora i glownege ksiggowego zgodnie
z obowigzujgcymi  w  placowee procedurami  kontroli wewngtrznej. Brak  daty
zatwierdzenia do wyplaty.

Na fakwrach znajduje si¢ adnotacja pracownika merytorycznego o tresci: .Ksigzki
zakupiono w ramach programu operacyjnego Priorytet | — Promocja czyielnictwa Rozwa)
ksiggozbiordw biblioteki zgodnie z umowsy or 12297/BN/2007 z dnia 10.07.2007r. Platne
ze srodkéw finansowych Biblioteki Narodowej™.

Ksiggowania dokonywane sa na kontach wyodrgbnionych srodkow pomocowych zgodnie
z obowigzujgeym zakladowym planem kont.

Zgodnie z warunkami umowy przekazano na konto Biblioteki Narodowej odsetki
bankowe ol srodkdow finansowych MKIDN w wysokodci 114,10 2z dnia 04.12.2007r.
{WB nr 3).

Umowa o wykonamic robot budowlanych zawarta 17.05.2007r. pomigdzy MBP
reprezentowana przez Dyrekiora a Romanem Muras prowadzacym zaklad remontowo-
budowlany ..,ROMUR"

Przedmiotem umowy jest modernizacja czesci elewacji wejscia glownego do lokalu
Biblioteki Centralnej.

Rozpoczgcie robot: 28.05.2007r,

Zakoficzenie robot: 05.06.2007r,

Cena za wykonanic robot wynosi: 8.282,20 zt brutto.

Kosztorvs budowlany z maja 2007, sporzadzony przez P. Romana Muras | ROMUR™
okresla wartos¢ kﬂsztor}'squ robot z podatkiem VAT 9.624,35z1 po poprawkach
dokonanych przez S.Szwarca na kwote 8.282,20 21

Spisano protokét odbioru 5 czerwea 2007r., komisja nic wniosla uwag. Okreslony termin
gwarane)i uplywa z dniem 6 czerwea 2010r.

Faktura Vat nr 13/2007 2 dnia 05.06.2007r. na kwotg 8.282,20 21 (lermin zaplaty 14 dni).
Zaplaty dokonano przelewem dnia 06.06.2007r. {WB nr 6 z dnia 06.06.2007¢.).

Przebudowa wewngtrznej instalacji wodnej zw.w i ppoz. w Bibliotece Centralne)
na podstawie porozumienia zawartego dnia 22.01.2007r. pomiedzy Gming Miejska
a Miejsky Biblioteky Publiczna.

Posigpowanie przetargowe przeprowadzone przez Urzad Miasta Zory.

Koszty prac realizacyjnych obeigzaja MBP.

Nadzér Inwestorski sprawowany przez Wydzal Infrastruktury Komunalnej i Inwestycji
Urzgdu Miasta Zory,

leerl\ przedstawity firmy:

P&RB K.Penkala — B, Binkowski Sp.J. Zory, ul. Pszczyriska — oferta z dnia 28.06.2007r.

— wartosc kosztorvsowa brutto 9.864,48 z4, data wplywu do UM 29.06.2007r.

Ushugi Remontowo-Budowlane .. PREMONT™ s.c. — oferta z 28.06.2007r.- wartost

kosztorysowa brutto 10.050,03 24, data wptywu oferty do UM 29.06.2007r.

3. Instalatorstwo Sanitarne wod-kan., ¢.0. i gaz Zygmunt Soltysiak - oferta z dnia
29.06.2007r. — wartos¢ 12.655,19 zi | data wplywu do UM 29.06.2007r.

2
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Notatka z otwarcia oferty z dnia 29.06.2007r. sporzadzona przez pracownikéw Wydzialu
[nfrastruktury Komunalnej i Inwestycji Urzedu Miasta Zory zawiera informacic
o zrobiemu pisemnego rozeznania cenowego na wykonanie robdt poprzez wystanie pism
do 4 z wymicnionych firm. W odpowiedzi otrzymano trzy oferty ww, firm.

W dniu 02.07.2007r. zawarto umowg nr 1KIN.2228-76/4/07 pomigdzy MBP P. Krzyk
a Bogdanem Binkowskim prowadzaeym dzialalnosé gospodarczg pod nazwa ,P&B
K. Penkata-B.Binkowski.

W umowie okreslono zakres prac odwolujge si¢ do kosztorysu ofertowego z 28.06.2007r.
stanowigcego integralng czgsc umowy.

Wskazano termin rozpocegcia robot: 16.08.2007r. i zakoniczenia (7.09.2007r.

(Okredlona warto$é robdt to kwota 9.864.48 21 brutto slanowiaca wynagrodzenic
wykonawey platna w terminic 21 dmi od daty dorgezenia faktury VAT, jednorazowo,
po wykonaniu i odbiorze robét.

W dniu 30.08.2007r. zawarto umoweg na robotvy dodatkowe przy remoncie instalacji
wodno-kanalizacyjnej w budynku BC zgodnic z kosztorvsem ofertowym o wartodci
3.203,96 7t brutto z firma P&B K_Penkala — B.Binkowski Sp.J. Zory.

Zawarcic umowy bylo poprzedzone protokotem koniecznodci spisanym w  dniu
22.08.2007r., w ktérym okreslono szacunkowy koszt robot okoto 3.000,00 2t netto.

Zakres robot obejmuje ,,wykonanie podejsé doplywowych w rurociagach z tworzyw
sztucznych do zawordow czerpalnych, baterii ustgpdw i lerm, przebicic i zabetonowanie
otworow w stropic i w scianach w celu dostgpu do kanalu i podejéé doplywowych,
wymiana lub vzupehienie plytek okladzinowych Sciennvch glazurowanych, malowanic
pomieszczenia socjalnego, wymiana wykladziny z PCV w pomieszczeniu socjalnym™.
Okreglono termin zakoniczenia robot 07.09.2007r,, warto$é wynagrodzenia wykonawcy
3.203,96 z1 platne w terminic 21 dni od dorgezenia faktury, po wykonaniu i odbiorze
robat.

§ 9 pkt 1 ,,Do rozstrzygania sporéw migdzy stronami wiasciwa jest OKA Kalowice.”

Spisano protokdl koncowy technicznego odbioru robdt z dnia 06.09.2007r, Komisja
w skiadzie L. Krzyk — dyrektor MBP, 1) Rapacz — kicrownik administracji, B. Binkowski
wykonawea, M.Rokita — inspcktor nadzoru, stwierdzila ze prace zostaly wykonane
zgodnie 7 umowg, ustaleniami oraz sztukg budowlang.

Uslalono okres gwarancji do dnia 06.09.2008r. (12 miesigey).

Faktura nr 39/07 2 dnia 07.09.2007r. na kwotg 9.864,48 zt - termin zaplaty 28.09.2007r.
Zaplaty dokonano przelewem dnia 27.09.2007r. (WB nr 102 z dnia 27.09.2007r.).

Faktura nr 60/07 z dnia 07.09.2007r. na kwote 3.203.96 zl — termin zaplaty 28,09.2007r,
Zaptaty dokonane przelewem dnia 27.09.2007r, (WB nr 102 z dnia 27.09.2007r.).

4. Umowa zawarta dnia 17.09.2007r. z Zakladem Ogodlnobudowlanym ,ROMUR" Orzesze
reprezentowang przez Romana Murusa na malowanie pomieszezen Filii nr 1 (sufity,
sciany, stolarka okienna i drzwiowa, grzejniki).

Ustalono termin zakonczenia robét: 25.09.2007r.

Wartos¢ wynagrodzenia ustalono na kwotg brutio 5.600,00 z1 platne w terminie 7 dni
od dorgezenia faktury, po wykonaniu i adbiorze robot, Ustalono okres gwarancii za wady
na 24 miesiecy na calos¢ rabot,

§ 9 pkt | ..Do rozstrzygania sporow ..."

Protokél koficowy spisany dnia 25 wrzednia 2007r. - komisja nie wniosla uwag
do wykonania. Termin gwarancji ustalono do dnia 25 wrzesnia 2009r.

Sporzadzony kosztorys wykonawcezy opiewal na kwoltg 6,098.73 zl, po sprawdzeniu przez
P. Szwarca na kwotg 5.594,73 zl.

Faktura Vat nr 3%2007 z dnia 25.09.20071. na kwote 5.594,73 z! (termin zaplaty 7 dni).
Zaplaty dokonano przelewem dnia 27.09.2007¢. (WB nr 102 z dnia 27.09.2007r.).
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5.

U'mowa zawarta dnia 25.09.2007r. z Zakladem Ogdlnobudowlanym ,,ROMUR" Orzesze
reprezentowang przez Romana Murasa na malowanie pomieszczen Filii nr 4 (R6j).
Ustalono termin zakoficzenia robdt: 01.10.2007r.

Wartos¢ wynagrodzenia ustalono na kwotg brutto 2.646,99 zt platne w terminie 7 dni
od dorgezenia faktury, po wykonaniu i odbiorze robot. Ustalono okres gwarancji za wady
na 24 miesigey na catosé robo,

§ 9 pkt 1 ..Do rozstrzygania sporow ..."

Protokol koncowy spisany dmia 01 pazdziernika 2007r. - komisja nic wniosla uwag
do wykonania. Termin gwarancji ustalono do dnia 01, 10.2(09r.

Sporzadzono kosztorys powvkonawczy sprawdzony przez P. Szwarca 01.10.2007r,
w ktdrym okreslono warlodé koficowa robot 2.646,99 41,

Faktura Vat nr 402007 z dnia 01.10.2007r. na kwote 2.646,99 zl (termin zaplaty 7 dni).
Zaplaty dokonano przelewem dnia 05.10.2007r. (WB nr 104 z dnia 05.10.2007r.).

Umowa zawarta dnia 05.10.2007r. z Zakladem Ogolnobudowlanym ,ROMUR™ Orzesze
reprezentowanyg przez Romana Murasa na malowanie pomieszezen Filii nr 7 (sufity,
seiany, stolarka drewiowa),

Ustalono termin zakonczenia robét: 12.10.2007r.

Wartos¢ wynagrodzenia ustalono na kwotg brutto 3.482.75 zi platne w terminie 7 dni od
dorgczenia faktury, po wykonaniu i edbiorze robit. Ustalono okres gwarancii za wady na
24 miesigey na calosc robot,

§ 9 pkt 1 ,,Do rozstrzygania sporéw ...”

Prolokdt koncowy spisany dnia 19 pazdziermka 2007r. - komisja nic wniosla uwag
do wvkonania. Termin gwarancji ustalono do dnia 19.10.2009r.

Sporzadzono kosztorys powvkonawczy spr. Przez P. Szwarca 19.10.2007r., w ktorym
okreslono wartosé koficowsg robiot 3.482.73 21

W trakcie robot zlecono firmie dorazne uszczelnienie elewacji na kwotg wynikajgeq 2
kosztorysu powvkonawczego okreslajacego wartos¢ kosziorysowa robdl 561,11 =,
Koszlorys sporzadzony przez ,ROMUR", sprawdzony przez S.Szwarca 19.10.2007r.
Protokét koncowy spisany dnia 19 pazdziernika 2007r, - komisja nie wniosta uwag
do wykonania. Termin gwarancy ustalono do dmia 19.10.2009r.

Faktura Vat nr 49/2007 z dnia 19.10.2007r. na kwote 3.482,73 zl (termin zaplaty 7 dni).
Zaphaty dokonano przelewem dnia 22.10.2007r. (WB nr 110 z dnia 22.10.2007r.).

Faktura Vat nr 50:2007 z dnia 19.10.2007r. na kwotg 561,11 zi (termin zaplaty 7 dni).
Zaplaty dokonano przelewem dnia 22.10.2007r. (WB nr 110 z dnia 22.10.2007r.).

Umowa zawarla dnia 05,11.2007r, z Zakladem Ogélnobudowlanym .ROMUR” Orzesze
reprezentowana przez Romana Murasa na modernizacjg i renowacje elewacji budynku
Biblioteki Centralnej — strona zachadnia.

Ustalono termin zakonczenia robot: 14.11.2007r.

Warto$¢ wynagrodzenia ustalono na kwote brutto 8.498.45 zt platme w terminie 7 dni
od doreczenia faktury, po wykonaniu i odbiorze robét. Ustalono okres gwarancji za wady
na 24 micsigey na calosé robét.

§ 9 pkt 1 ,,Do rozstrzygania sporow ...

Protokél kofcowy spisany dnia 21 listopada 2007r. - komisja nie wniosla uwag
do wvkonania. Termin gwarancji ustalono do dnia 22.11.2009¢.

Sporzadzono Koszlorys powykonawcey sprawdzony przez P. Szwarca 21.11.2007r.,
w ktorvin okreslono wartosé koncows robit 8.498 45 21,

Faktura Vat nr 35,2007 z dnia 21.11.2007r. na kwote 8.498,45 zI (termin zaplaty 7 dni).
Zaplaty dokonano przelewem dma 22.11.2007r. (rachunck odpisu amortyzacyjnego - WB
nr 11 z dnia 30.11.2007r.).
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Zaméwienia w 2007 roku, na ktore nie zawierano umdw:

8.

10,

11

12

Notatka z 20.11.2007r. - na wymiang¢ wykfadziny podlogowej w jednym z pomieszczen
Biblioteki Centralnej

Wartos¢ zamowicnia netto 4.241,07 21, 966,73 euro wg kursu 4,3870

Wykonawca zamowienia: Firma WITAN Zory.

Uzasadmenie wyboru wykonawcey: ,Wybrano ta firmg po rozeznaniu telefonicznym
rynku, ze wzgledu na szybkosé. fachowosé oraz konkurencyjng ceng.

Foktura Vat nr 17772007 z dnia 20.11.2007r. na kwote 5.174,11 2l (lermin zaplaty
04.12.2007r.). Zaplaty dokonano przelewem dnia 22.11.2007r. (rachunek odpisu
amortyzacyjnego - WB nr 11 z dnia 30.11.2007r.).

Notatka z 27.12.2007r. — na zakup mebli biurowych do Dzialu Opracowania
i Gromadzenia Zbiorow w Bibliotece Centralnej

Wartos¢ zamowienia netto 3.048,61 z1; 1.150.81 euro wg kursu 4,3870.

Wykonawca zamowienia; Firma LOBOS.

Uzasadnicnic wyboru wykonawey: JPo rozeznaniu telefonicznym wybrano te firme
ze wzgledu na konkurencyjng ceng oraz szybkos¢ wykonania dostawy.”

Firma LOBOS dnia 27.12.2007r, wystawila fakturg Valt nr 47/FV/07/00354 2z dnia
27.12.2007r, na kwotg 6.159,30 21 (tcrmin zaplaty 27.12.2007r.).

Zaplaty przelewem dokonano dnia 07.12.2007r. (WB nr 130 z dnia 07.12.2007r.)
na podstawie faktury proforma nr 09/PFZ/07/00120 z 04.12.2007r.

Notatka z 16.11.2007r. - na zakup pieca gazowego, dwulunkcyjnego dla Filii Nr 4.
Wartos¢ zamowienia netio 5.976,49 z}; 1.362,31 euro wg kursu 4,3870.

Wykonawca zamowienia: Firma INSTAL-ustugi — K.Kepa.

Uzasadnienie wyboru wykonawcey: . .Po rozeznaniu rynku wybrano ¢ firme ze wzglgdu na
kompleksowos¢ swiadczonveh uslug (zakup. montaz i serwis urzadzenia) oraz szvbki
termin realizacji dostawy.”

Faktura Vat nr FV/53/2007 z dnia 16.11.2007r, na kwote 10.980,00 zi (w tym 7.291,32 7|
na zakup pieca, 3.688,68 z - usluga wymiany pieca). Zaplaty dokonano przelewem dnia
22,11.2007r, (dochody wiasne - WB nr 11 z dnia 30.11.2007r.).

. Notatka z 19.09,2007r. — na rozszerzenie licencji na program SOWA,

Wartos¢ zamowienia netto 15.677.05 zi; 3.573,52 curo wg kursu 4,3870.

Wykonawca zaméwienia: Firma SOCRATES.

Uzasadnieniec wyboru  wykonawey: L Jest lo jedvna firma dostarczajaca takie
oprogramowanie, z korzysing ceng. Jest to réwniez kontynuacja wezesniej podpisanci
UIMOWY.

Faktura Val nr 3952007 z dnia 19.09.2007r. na kwote 19.126,00 z1. Zaplaty dokonano
przelewem dma 11.10.2007r, (WB nr 107 z dnia 11.10.2007r.).

. Notatka z 15.07.2007r. - na zakup zestawow komputerowych,

Wartosé zamowienia netto 25.816,23 z1: 5.884,71 euro wg kursu 4.3870.

Wykonawca zaméwienia: Firma Certus Zory.

Uzasadnienie wyboru wykonawcy: ,JPo rozeslaniu ofert, zainteresowanie dostawa
wykazala tylko | firma — Certus i dlatego wybrano tego wykonawee,”

Faktura Vat nr 204/2007 z dnia 13.0.72007r. na kwote 31.495,80 zl (termin platnodci
14 dni do 27.07.2007r.). Zaplaty dokonano przelewem dnia 26.07.2007r. (WB nr 76
& dnia 26.07.2007r.).

. Notatka z 10.12.2007r. — na zakup opraw oéwietleniowych.

Wartos€ zamowienia netto 4.490,80 zt; 1.023,66 curo wg kursu 4,3870.
Wykonawea zamoéwienia: Firma KWANT Zory.
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Uzasadnienie wyboru wykonawcey: . Wybrano te firmg ze wzgledu na konkurencyine ceny
(rozeznanie telef.) oraz szvbkoé¢ realizacji zamowicnia.”

Fakura Val nr 33142007 z dnia 10.12.2007r. na kwotg 5.478,78 zl. Zaplaty dokonano
gotdwka dnia 10.12.2007r.

Zamébwienie z 2008 roku:
14. Umowa nr 772008 z dnia 06.05.2008r. zawarta z Zakladem Ogdlnobudowlanym

LROMUR", na wykonanie modernizacji i renowacji elewacji budynku Biblioteki
Centralnej - strona pélnocna i wschodnia

Ustalony termin zakonczenia robot: 16.05.2008r.

Wartos¢ wynagrodzenia przyslugujacego wykonawcey to kwota 9.974,92 2t.

Przedmiar robdt na wykonanic clewacii polnocno-wschodniej — brak dat, podpisu osoby
sporzadzajace przedmiar.

Kosztorys ofertowy na madernizacjg i renowacje clewacji — strona poinocno-wschodnia
sporzgdzony (nie wiadomo kiedy) przez Romana Murasa .ROMUR" - wartodé rohdt
9.974.92 zi. Kosztorys sprawdzony przez P, S, Szwarca.

Protokol koficowy z dnia 14.05.2008r. Komisja nie wniosla zastrzezen do wykonanych
prac. Okres gwarancji ustalono do dnia 15.05.2010r.

Faktura Vat nr 212008 z dnia 14.05.2008r. na kwolg 9.974,92 zl (termin zaplaty 7 dni).
Zaplaty dokanano przelewem dnia 16.05.2008r. (rachunek odpisu amortyzacyjnego - WB
nr 4 z dnia 16,05.2008r.).

Wartos¢ udzielonych zamdwien (w tym w rybie przetargowym) poddana kontroli:
a) roku 2007; 198.068,64 zt
b) roku 2008: 79.852,92 «

Stwierdzone nieprawidlowosci:

l.

1

We wszystkich zawieranych umowach o wykonanie zamowiefi w tryvbie poza ustawa
Prawo zamdwien publicznych znajduje si¢ zapis informujacy, ze , Do rozstrzygania
sporow migdzy stronami wlasciwa jest OKA Katowice.”

Przytoczony skrdt OKA nic zostal wyjasniony w tresci umowy. wobec czego strony
zawierajace umowe nie zostaly prawidlowo poinformowane o sposobie rozstrzygania
ewentualnveh sporow.

W przetargu nieograniczonym na zakup ksigzek w 2008 roku na stronie internelowej druk
oferty bedacy zalgeznikiem nr 1 do specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia zostal
zamieszczony dopiero 15.02.2008r,, tj. na 4 dni przed wyznaczonym lerminem otwarcia
ofert. Przedmiotowy druk byl niezbedny w celu prawidlowego sporzadzenia ofert
szezegolnie pod katem spelnienia jednego z kryteridw, jakim jest kompleksowosé.
kiéremu przypisano wage 40%.

W zwigzku z powyzszym w ocenic kontrolujacyeh nalezato przediuzyé termin skladania
olert.

VII. Bezpieczenstwo i higiena pracy,

1.

5

Obowigzki w zakresic BHP pelni firma zewnetrzna Uslugi BHP — Marck Kolodziejezyk.
Umowa zawierana jest kazdorazowo na rok. Ostatnio zawarta umowa na okres
od 01 stveznia do 31 grudnia 2008 roku (umowa stanowi zalgeznik do protokotunr 11) .
Strony ustality wynagrodzenie miesigczne rvczaliowe w wysokodei 200,00 21 netto.

Poza realizacja zadan zwigzanych z obsluga w zakresie bhp biblioteki Pan Kolodzicjezyk
prowadzié bedzie szkolenia okresowe pracownikow, za ktore bedzie dodatkowo
obeigzana:
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a) kwota 3000zl za szkolenic okresowe pracownika zatrudnionego na stanowisku
robotniczym i administracyjno-biurowym,

b) kwiota 120,00 2t za szkolenie okresowe pracodawcy i innych osob kicrujgeych
pracownikami.

2. Pracodawca dopelnil obowigzku oceny ryzyka zawodowego nalozonego przez § 39
Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 26 wrzesnia 1997r. w sprawie
ogolnych przepisow bezpicczenstwa i higieny pracy (lekst jednolity z 2003r. - Dz.U.
nr 169 poz. 1650 z pézn. zm.).

Oceng stanu ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy w bibliolece wprowadzono
w styczniu 2007 — na kazdym stanowisku pracy — pracownicy zapoznali sie z ryzykiem
na ich stanowiskach pracy.

1. Opracowano instrukcje:
a) Zarzadzenie nr 154/5/72004 2z 09.06.2004r. w sprawie Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego Migjskicj Biblioteki Publicznej w Zorach,
b) Zarzadzenie nr 145/5/03 z 04.11.2003r. w sprawie doplat do okularéw korvgujacych
wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi.
Daplatg ustalono pa 150,00 z1,

4. Zgodnie z art. 234 § 3 Kodeksu Pracy pracodawca prowadzi rejestr wypadkow.
W roku 2006 odnotowano jeden wypadek pracownika.
W celu ustalenia okolicznosci i preyezyn wypadkéw Dyrektor powolal zespot
powypadkowy w skladzie:
Mgr inz. Marck Kolodziejezyk - specjalista ds. BHP,
Danuta Kumiszcza — 7ZSiP
Zespdt dokonal w dniach 07.07. do 21,07.2006r ustalen dotyczacych nkulumusu
wypadku przy pracy, kidremu ulegla 07.07.2006r. 0 13.30 Pani s efektem
wypadku bylo ztamanie kostki bocznej podudzia. Sporzadzono:
- protokdl z preestuchania swiadka z dnia 14.07.2006r,
- protokot z przestuchania swiadka z dnia 14.07.2006r.
7 wypadku sporzgdzono protokol wg wzoru okreflonego w Rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 16 wrzednia 2004r. w sprawie wzoru protokolu ustalenia
okolicznoscl 1 przyezyn wypadku przy pracy (Dz.U, nr 227, poz. 2298).

Zarzadzenie nr 145/5/03 2 04.11.2003r. w sprawie doplat do okularéw korygujacych
wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi. Doplaig
ustalono na 150,00 21

Lh
'

6. Aktualnic od dnia 14.05.2008r. abowiazuje regulamin pracy, ktorego zatacznikiem nr 1 sa
zasady przydzialu Srodkow ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego
w Miejskicj Bibliotece Publicznej w Zorach,
Wyplacono ekwiwalent za odzicz ochronng za 2007 rok w lacznej wysokosdei 4.455.50 z1.
Zaplacono gotowka 03.12.2007r, 4.089,50 &1, przelewem 05.12.2007r. 366,00 21,
Ekwiwalent wyplacono zgodnie z przyjetymi zasadami.

7. W ftrakcic kontroli akt osobowych nowozatrudnionych pracownikéw stwicrdzono,
ze zatrudnienie nastapilo przed polwierdzeniem stosownym zaswiadczeniem lekarskim
0 braku przeciwwskazan do pracy na zajmowanym stanowisku lub bez zadwiadczenia
przy pfz'-iq;ciu do pracy na zastgpstwo, co jest niezgodne z art. 229 Kodeksu Pracy.
Dotyezy to m.in. pracownikéw:

1, - zatrudniona na zastepstwo od dnia 02.10.2007r,, brak zaswiadcze-

3)'_,-\ ~ oo - zatrudniona na zastgpstwo od dnia 02.10.2007r., brak zadwiadczenia
leKarskiego
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*zatrudniona od dnia 05.05.2006r., zaswiadczenie lekarskie 7 dnia

g ) B
10.11.2006r. ;

4) - zatrudniona na zastgpstwo od 16.09.2005r., zaswiadczenie
lekarskie z 17.03,2006r.

Protokdél sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktdrych jeden otrzymuje
kierownik jednostki kontrolowanej, a drugi pozostaje w aktach Zespolu Audytu i Kontroli
Finansowej.

Protokol po podpisanin przez kierownika jednostki kontrolowanej i zespol kontrolny
zatwierdzany jest przez Prezydenta Miasla,

W przypadku odmowy podpisania protokotu kierownik jednostki kontrolowanej zobowigzany
jest do zlozenia pisemnego oswiadezenia o preyezynach odmowsy,

Kierownik jednostki kontrolowane] w terminie 7 dni od podpisania protokolu moze zlozyé
pisemne wyjasnicnie co do zawarlych w protokole ustalen.

Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowiazany poinformowac organ prowadzacy
o wykonaniu zalecen pokontrolnych.

Podpisy 0s6b kontrolujacych:

R
Karina Tomezyk .. m‘“‘“"\?—\ ................

Fwelina Nasiadka

Otrzymujy:
1. Dwrektor Miejskiej Biblioteki Publiczne) w Zorach. os. "awlikowskiego PU-13.

2. aa
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